На основу члана 24. став 1. Закона о средњој школи ("Службени гласник PC", број 50/92),

Министар просвете доноси

ПРАВИЛНИК О НАСТАВНОМ ПЛАНУ И ПРОГРАМУ ЗА СТИЦАЊЕ ОБРАЗОВАЊА У ЧЕТВОРОГОДИШЊЕМ ТРАЈАЊУ У СТРУЧНОЈ ШКОЛИ ЗА ПОДРУЧЈЕ РАДА ЕКОНОМИЈА, ПРАВО И АДМИНИСТРАЦИЈА - ОБЛАСТ ЕКОНОМИЈА
Правилник је објављен у "Службеном гласнику РС - Просветни гласник", бр. 3/96 од 20.6.1996. године.

Члан 1.

Овим правилником утврђује се наставни план за општеобразовне предмете, наставни програми општеобразовних предмета: екологија и хемија и наставни план и програми стручних предмета за образовни профил у четворогодишњем трајању - економски техничар, у подручју рада ЕКОНОМИЈА, ПРАВО И АДМИНИСТРАЦИЈА - област економија.

Планови и програми из става 1. овог члана саставни су део овог правилника.

Члан 2.

Наставни план и програм садржи обавезне и факултативне облике образовно-васпитног рада.

Члан 3.

Наставним планом утврђени су обавезни општеобразовни и стручни предмети, додатни рад, допунски рад, пракса и практични рад, припремни и друштвено-корисни рад, факултативни наставни предмети и факултативне ваннаставне активности.

Члан 4.

Општеобразовни и стручни предмети исказују се седмичним и годишњим бројем часова за сваки предмет и разред, а обавезни и факултативни облици ваннаставних активности годишњим бројем часова или бројем радних дана.

Члан 5.

Ступањем на снагу овог правилника престаје да важи Правилник о наставном плану и програму за стицање образовања у трогодишњем и четворогодишњем трајању у стручној школи за подручје рада економија, право и администрација ("Просветни гласник", бр. 13/93 и 20/93).

Члан 6.

Овај правилник ступа на снагу осмог дана од дана објављивања у "Просветном гласнику".

Број 022-05-3/96-01 

У Београду, 15. маја 1996. године

Министар, 

проф. др Драгослав Младеновић, с.р.

НАСТАВНИ ПЛАН
ЗА ПОДРУЧЈЕ РАДА ЕКОНОМИЈА, ПРАВО И АДМИНИСТРАЦИЈА - ОБЛАСТ ЕКОНОМИЈА

Образовни профил: ЕКОНОМСКИ ТЕХНИЧАР

За четворогодишње образовање
	Ред. бр.
	I. ОБАВЕЗНИ ПРЕДМЕТИ
А. Општеобразовни предмети
	ПРВИ РАЗРЕД
	ДРУГИ РАЗРЕД
	ТРЕЋИ РАЗРЕД
	ЧЕТВРТИ РАЗРЕД
	УКУПНО

	
	
	раз. час. наст.
	нас. у блоку год.
	раз. час. наст.
	нас. у блоку год.
	раз. час. наст.
	нас. у блоку год.
	раз. час. наст.
	нас. у блоку год.
	раз. час. наст.
	нас. у блоку год.

	
	
	нед.
	год.
	
	нед.
	год.
	
	нед.
	год.
	
	нед.
	год.
	
	нед.
	год.
	

	
	
	Т
	В
	Т
	В
	
	Т
	В
	Т
	В
	
	Т
	В
	Т
	В
	
	Т
	В
	Т
	В
	
	Т
	В
	Т
	В
	

	1. 
	а. српски језик и књижевност
	3
	 
	105
	 
	 
	3
	 
	105
	 
	 
	3
	 
	105
	 
	 
	3
	 
	96
	 
	 
	12
	 
	411
	 
	 

	
	б. _________ језик и књижевност*
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Српски као нематерњи језик
	2*
	 
	 
	 
	 
	2*
	 
	 
	 
	 
	2*
	 
	 
	 
	 
	2*
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3.
	Страни језик
	3
	 
	105
	 
	 
	3
	 
	105
	 
	                     
	3
	 
	96
	 
	 
	3
	 
	96
	 
	 
	12
	 
	411
	 
	 

	4. 
	Социологија
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	2
	 
	70
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	2
	 
	70
	 
	 

	5.
	Историја
	2
	 
	70
	 
	 
	2
	 
	70
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	4
	 
	140
	 
	 

	6.
	Физичка култура
	2
	 
	70
	 
	 
	2
	 
	70
	 
	 
	2
	 
	70
	 
	 
	2
	 
	64
	 
	 
	8
	 
	274
	 
	 

	7.
	Математика
	3
	 
	105
	 
	 
	3
	 
	105
	 
	 
	3
	 
	105
	 
	 
	3
	 
	96
	 
	 
	12
	 
	411
	 
	 

	8.
	Рачунарство и информатика
	2
	 
	70
	 
	60
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	2
	 
	70
	 
	60

	9. 
	Екологија
	2
	 
	70
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	2
	 
	70
	 
	 

	10.
	Хемија
	2
	 
	70
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	2
	 
	70
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 Укупно А:
	19
	795
	13
	455
	13
	525
	11
	352
	56
	2127


НАПОМЕНА: *) За ученике који наставу слушају на једном од језика народа и народности (Закон о средњој школи, члан 5).

	Ред. бр.
	Б. СТРУЧНИ ПРЕДМЕТИ
	ПРВИ РАЗРЕД
	ДРУГИ РАЗРЕД
	ТРЕЋИ РАЗРЕД
	ЧЕТВРТИ РАЗРЕД
	УКУПНО

	
	
	раз. час. наст.
	нас. у блоку год.
	раз. час. наст.
	нас. у блоку год.
	раз. час. наст.
	нас. у блоку год.
	раз. час. наст.
	нас. у блоку год.
	раз. час. наст.
	нас. у блоку год.

	
	
	недељно
	годишње
	
	недељно
	годишње
	
	недељно
	годишње
	
	недељно
	годишње
	
	недељно
	годишње
	

	
	
	Т
	В
	Т
	В
	
	Т
	В
	Т
	В
	
	Т
	В
	Т
	В
	
	Т
	В
	Т
	В
	
	Т
	В
	Т
	В
	

	1. 
	Основи економије
	2
	 
	70
	 
	 
	2
	 
	70
	 
	 
	2
	 
	70
	 
	 
	2
	 
	64
	 
	 
	8
	 
	274
	 
	 

	2.
	Пословна економија
	2
	 
	70
	 
	 
	2
	 
	70
	 
	 
	2
	 
	70
	 
	 
	2
	 
	64
	 
	 
	8
	 
	274
	 
	 

	3.
	Рачунарство
	1
	2
	35
	70
	 
	1
	2
	35
	70
	30
	2
	1
	70
	35
	30
	2
	2
	64
	64
	30
	6
	7
	204
	 
	90

	4. 
	Пословна информатика
	 
	 
	 
	 
	 
	1
	1
	35
	35
	30
	1
	1
	35
	35
	30
	1
	1
	32
	32
	30
	3
	3
	102
	102
	90

	5.
	Статистика
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	2
	 
	70
	 
	 
	2
	 
	64
	 
	 
	4
	 
	134
	 
	 

	6. 
	Уставно и привредно право
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	2
	 
	70
	 
	 
	2
	 
	64
	 
	 
	4
	 
	134
	 
	 

	7.
	Монетарна економија и банкарство
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	2
	 
	70
	 
	 
	2
	 
	64
	 
	 
	4
	 
	134
	 
	 

	8.
	Комерцијално познавање робе
	 
	 
	 
	 
	 
	2
	 
	70
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	2
	 
	70
	 
	 

	9.
	Маркетинг
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	2
	 
	64
	 
	 
	2
	 
	64
	 
	 

	10.
	Економска географија
	 
	 
	 
	 
	 
	2
	 
	70
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	2
	 
	70
	 
	 

	11.
	Пословна коресподенција
	1
	1
	35
	35
	 
	1
	1
	35
	35
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	2
	2
	70
	70
	 

	 
	УКУПНО Б:
	6
	3
	210
	105
	 
	11
	4
	385
	140
	60
	13
	2
	455
	70
	60
	15
	3
	480
	96
	60
	45
	12
	1530
	172
	180

	 
	УКУПНО Б:
	9
	315
	 
	15
	525
	60
	15
	525
	60
	18
	576
	60
	57
	1941
	180

	 
	УКУПНО А+Б:
	19
	9
	 
	 
	60
	13
	15
	 
	 
	60
	13
	15
	 
	 
	60
	11
	18
	 
	 
	60
	 
	 
	 
	172
	240

	 
	УКУПНО А+Б:
	28
	980
	60
	28
	980
	60
	28
	980
	60
	29
	928
	60
	113
	3868
	240

	 
	Укупно часова:
	28
	1040
	28
	1040
	28
	1040
	29
	988
	113
	4108


 

	II ОСТАЛИ ОБАВЕЗНИ ОБЛИЦИ ОБРАЗОВНО-ВАСПИТНОГ РАДА 
	I разред
	II разред
	III разред
	IV разред
	УКУПНО

	
	годишње
	годишње
	годишње
	годишње
	годишње

	1.
	Пракса и практични рад
	По захтевима подручја рада

	2.
	Додатни рад
	до 60 часова
	до 60 часова
	до 60 часова
	до 60 часова
	до 240 часова

	3.
	Друштвено-корисни рад
	2 радна дана
	2 радна дана
	2 радна дана
	2 радна дана
	8 радних дана

	4.
	Припремни и допунски рад
	до 60 часова
	до 60 часова
	до 60 часова
	до 60 часова
	до 240 часова


ОСТВАРИВАЊЕ ПЛАНОВА И ПРОГРАМА

	1. Радне недеље у четворогодишњим средњим стручним школама

	Разред
	 
	Настава у блоку
	Обавезне и фак. ваннаставне активности
	Укупно радних недеља
	Остали радни дани

	
	Разредно часовна настава
	Рачунарство и информатика
	 
	Стручни предмети
	
	
	

	I разред
	35 недеља
	2 недеље
	-
	 
	2 недеље
	39
	 

	II разред
	35 недеља
	-
	-
	2 недеље
	2 недеље
	39
	 

	III разред
	35 недеља
	-
	-
	2 недеље
	2 недеље
	39
	 

	IV разред
	32 недеље
	-
	-
	2 недеље
	2 недеље
	39
	3 недеље матура


III ФАКУЛТАТИВНЕ АКТИВНОСТИ

	 
	I разред
	II разред
	III разред
	IV разред
	Укупно

	
	нед.
	год.
	нед.
	год.
	нед.
	год.
	нед.
	год.
	нед.
	год.

	ФАКУЛТАТИВНИ НАСТАВНИ ПРЕДМЕТИ
1. Језик народа и народности са елементима националне културе
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	2
	64
	8
	274

	2. Музичка уметност
	1
	35
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	1
	35

	3. Ликовна култура
	 
	 
	1
	35
	 
	 
	 
	 
	1
	35

	4. Физика
	2
	70
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	2
	70

	5. Филозофија
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	2
	64
	2
	64

	6. 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	7. Други предмети
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	8.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	9.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


НАПОМЕНА: Поред наведених предмета школа може да организује у складу са опредељењима ученика, факултативну наставу из предмета који су утврђени наставним планом других образовних профила из истог или другог подручја рада као и наставним плановима гимназије.

	2. ФАКУЛТАТИВНЕ ВАННАСТАВНЕ АКТИВНОСТИ

	2.1.
	Екскурзије
	до 5 дана
	до 5 дана
	до 5 дана
	до 5 дана
	до 20 дана

	2.2.
	Стваралачке и слободне активности ученика
	30-60 часова
	30-60 часова
	30-60 часова
	30-60 часова
	120-240 часова

	2.3.
	Друштвене активности - заједнице ученика, ученичке задруге
	15-30 часова
	15-30 часова
	15-30 часова
	15-30 часова
	60-120 часова

	2.4.
	Хор
	140 часова годишње

	2.5.
	Културна и јавна делатност школе
	2 радна дана


2. Подела одељења на групе
При реализацији часова вежби и наставе у блоку, одељење се дели на две групе из следећих предмета: рачуноводство, информатика и рачунарство, пословна информатика и пословна кореспонденција.

Час теоријске наставе и вежби траје 45 минута, а час наставе у блоку трају 45 минута ако се остварује у школи и 60 минута ако се остварује у предузећу, односно установи.

НАСТАВНИ ПРОГРАМ

I. ОБАВЕЗНИ НАСТАВНИ ПРЕДМЕТИ

А. ОПШТЕОБРАЗОВНИ ПРЕДМЕТИ

Наставни програми општеобразовних предмета примењују се из Правилника о плану и програму образовања и васпитања за заједничке предмете у стручним и уметничким школама ("Службени гласник СРС - Просветни гласник", број 6/90 и "Просветни гласник", бр. 4/91, 7/93, 17/93, 1/94, 2/94, 2/95, 3/95 и 8/95), изузев садржаја наставних програма за предмете: екологија и хемија, који су утврђени овим правилником.

ЕКОЛОГИЈА

ЦИЉ И ЗАДАЦИ

Циљ наставе екологије за стицање општих знања о законима живе природе и развијање љубави према природи. 

Задаци:

- усвајање појмова и разумевање законитости у живом свету,

- упознавање принципа функционално живих система, 

- упознавање са грађом и функцијом ћелије,

- упознавање принципа биологије развића човека, хумане генетике и заштите здравља,

- развијање правилног културног и савесног односа према природи,

- стицање нових знања о особеностима животне средине и унапређивање те средине,

- стицање знања о рационалном коришћењу природних добара, о променама које људском делатношћу настају у природи,

- стицање знања о значају научних и стручних активности за спречавање негативних промена у природи,

- стицање радних навика и одговарајућег односа према раду,

- развијање свести о потреби изучавања хијерархијске структуре биолошких појава и процеса.

САДРЖАЈИ ПРОГРАМА

I РАЗРЕД 
(2 часа недељно, 70 часова годишње)

РАЗНОВРСНОСТ И КАРАКТЕРИСТИКЕ ЖИВОТА (1)

Настанак и услови живота на Земљи; савремена подела живог света; разлике међу биљкама и животињама; облици међусобних односа биљака и животиња.

БАКТЕРИЈЕ (1)

Грађа и структура бактерија. Размножавање бактерија. Бактерије као изазивачи болести човека. Значај бактерија у привреди и генетском инжињерингу.

ВИРУСИ (1)

Грађа и структура вируса. Размножавање вируса. Вируси као изазивачи различитих обољења код човека.

БИОЛОГИЈА ЋЕЛИЈЕ (9)

Грађа и cтpyктypa ћелије. Грађа и cтруктуpa ћелијских органела. 

Деоба ћелије и значај ћелијских деоба.

Метаболизам: карактеристике метаболизма и значај за живи свет. Типови исхране живих бића. Фотосинтеза - њени продукти и значај за живот на Земљи.

ВЕЖБА: Методе изучавања ћелије помоћу светлосног микроскопа и упознавање са микрографијама, добијеним помоћу електронског микроскопа.

БИОЛОГИЈА РАЗВИЋА ЧОВЕКА (10)

Геометогенеза (сперматогенеза и оогенеза). Оплођење. Браздање. Бластулација. Гастулација и формирање клициних листова. Неурулација и ембрионална индукација. Ембрионалне адаптације. Плацентација. Органогенеза (органи - деривати ектодерма, органи - деривати ендодерма и органи - деривати мезодерма). Растење ћелија, органа и организма. Регенерација.

Растење и развиће човека од пубертета: ембрионална фаза, рана фетална фаза, касна фетална фаза, постнатални период и рано детињство, детињство и пубертет.

Ментална хигијена адолесцената.

Полни односи: физиолошки, психолошки и културно-социјални аспекти. Контрацепција и заштита од полних болести. 

Старење и смрт.

ХУМАНА ГЕНЕТИКА (10)

Основни принципи и правила наслеђивања код човека. Извори генетичке варијабилности. Утицај средине на изазивање наследних промена.

Хромозоми човека. Структура и грађа наследног материјала. Типови наслеђивања. Структурне и нумеричке аберације хромозома. Болести које настају код последица промене генетичког материјала.

Генетичка условљеност понашања људи. Праћење хуманих наследних особина преко родословних стабала.

Генетички инжењеринг и његов значај за човека.

Планирање породице. Значај планирања породице. Генетичко саветовалиште.

ЗАШТИТА ЗДРАВЉА (3) 

Хигијена тела.

Усна дупља. Значај хигијене уста и зуба. Микроорганизми који живе у усној дупљи. Инфекције које се преносе преко усне дупље и система органа за варење.

Стечена дефицијенција имунитета (СИДА): настанак, начин преношења и заштита.

Превенција полних болести.

Токсикоманија и болести зависности (никотин, алкохол, наркотици). Други облици зависности. Превенција и лечење зависности.

ОСНОВНИ ЕКОЛОШКИ ПОЈМОВИ И ПРИНЦИПИ ЕКОЛОГИЈЕ ЧОВЕКА (35)

Дефиниција, предмет истраживања и значај екологије. Услови живота и појам еколошких фактора. Однос организма и животне средине. Дејство и значај еколошких фактора. Класификација еколошких фактора.

Адаптације на различите услове живота. Животне форме - појам, примери и класификација. Еколошка ниша - појам, примери и савремена схватања. Животно станиште и појам биотопа.

Основне одлике популације. Густина популације. Просторни односи. Рађање и смртност. Узрасна и полна структура популације. Растење и промена бројности популације.

Животна заједница (биоценоза) као систем популација. Структура и класификација животних заједница. Водене и сувоземне заједнице. Еколошке пирамиде.

Екосистем као јединство биотопа и биоценозе. Кружење материје и протицање енергије кроз екосистем. Органски продуктивитет екосистема. Преображај екосистема. Груписање и класификација екосистема.

Биосфера - јединствени еколошки систем Земље. Биогеохемијски циклуси.

Специфичности хуманих популација: историјски и савремени аспекти. Основна обележја демографије.

ЗАШТИТА И УНАПРЕЂЕЊЕ ЖИВОТНЕ СРЕДИНЕ

Човек и његов однос према природи. Еколошке промене у природи под дејством човека. Промене физичких услова средине. Промене у саставу живог света. Уношење врста у крајеве у којима их није било и последице такве интродукције. Процес доместификације. Подизање насеља и услови живота у градовима. Генетичке последице нарушавања екосистема и загађивање животне средине.

Загађивање и заштита животне средине (екотоксикологија). Загађивање и заштита ваздуха, загађивање и заштита вода. Загађивање и заштита земљишта. Загађивање и заштита хране. Загађивање радијацијом и заштита. Бука и заштита од буке. Систем праћења загађивања животне средине (мониторинг). Уређивање животне средине и уређење простора.

ЗАШТИТА ПРИРОДЕ

Проблем угрожености и заштите природе. Савремени приступи и могућности заштите угрожене флоре, фауне и појединих животних заједница. Могућност рекултивације и ревитализације екосистема и предела.

Заштита и валоризација природних ресурса.

Национални паркови и природни резервати.

НАЧИН ОСТВАРИВАЊА ПРОГРАМА (УПУТСТВО)

Изучавањем садржаја програма предмета екологија ученици средњих школа треба да стекну знања о човеку, о природи, и значају природе, заштите и унапређивања животне средине за заштиту и унапређивање здравља становништва и очувања биодиверзитета и живота на Земљи.

Предмет има посебну функцију у општем професионалном образовању ових кадрова јер су они, обављањем професионалних задатака, стално у прилици да нарушавају квалитет природе и животне средине, или пак, да га савесним и одговорним радом штите и унапређују.

Садржаји програма треба да упознају ученике како функционише здрав организам, који су фактори који контролишу људско здравље и како сачувати здравље и здраву животну и радну средину, као и стварање навика контролисања здравља.

Садржаји програма конципирани су тако да ученици, усвајањем знања из екологије, упознају како функционишу живи системи и човек, упознају екозаједницу и екосистеме, изворе и врсте загађивача, загађивања и негативне последице које настају услед загађења, као и поступке којима се спречава загађивање и деградација природне и животне средине.

Садржаји програма одређују и човеково место у природи, његов однос према осталој неживој и живој природи, еколошке промене у погледу састава живог света као последица поремећаја природне равнотеже.

У остваривању програма један од приоритетних задатака наставника треба да буде развијање свести о потреби очувања биодиверзитета, као и упознавање са прописима којима се регулише заштита природе.

У остваривању програма треба имати у виду и ослањати се на знања која су ученици стекли у оквиру предмета биологија у основној школи и координирати рад са реализаторима програма у којима се изучавају проблеми загађивања и загађивача са посебних аспеката утицаја загађивача на човечији организам, хемизам загађивања и примена технологија које се појављују као извор загађивања.

Поред уобичајених метода и облика рада, допринос бржем и ефикаснијем учењу даће примена наставних филмова. Посета индустријским системима, онима који доприносе унапређивању животне средине, као и онима који доприносе њеном деградирању, уз одговарајући стручни и научни приступ наставника и других стручних лица имаће посебне позитивне ефекте у васпитању ученика.

ХЕМИЈА

ЦИЉ И ЗАДАЦИ

Циљ наставе хемије је продубљивање, проширивање и повезивање знања о хемијским појавама и законитостима, као и оспособљавање ученика да стечено знање примене у пракси.

Задаци:

- проширивање и продубљивање знања о општим појмовима хемије;

- проширивање и продубљивање знања ученика о најважнијим органским и неорганским једињењима;

- стицање знања о добијању и својствима најважнијих производа хемијске индустрије.

САДРЖАЈИ ПРОГРАМА

I РАЗРЕД 
(2 часа недељно, 70 часова годишње)

СУПСТАНЦА (7)

Смеша и чисте супстанце. 

Елементи и једињења.

Раствори, дисперзни системи (појам, подела). 

Прави раствори, растворљивост, састав раствора. 

Раствори електролита. 

Колоидни раствори.

ОСНОВНА НЕОРГАНСКА ЈЕДИЊЕЊА (7)

Оксидација. Оксиди (метала и неметала).

Киселине (појам, добијање).

Хидроксиди (појам, добијање).

Соли (појам, добијање). Технички важне соли.

Повезаност оксида, киселина, хидроксида и соли.

НЕОРГАНСКИ ХЕМИЈСКИ ПРОИЗВОДИ (7)

Хлороводонична киселина. 

Сумпорна киселина. 

Амонијак.

Минерална (вештачка) ђубрива. 

Проста ђубрива. 

Сложена ђубрива. 

Течна ђубрива.

ОСНОВНА ОРГАНСКА ЈЕДИЊЕЊА (20)

Основне карактеристике угљениковог атома.

Типови веза између угљеникових атома.

Подела органских једињења.

Угљоводоници (појам, подела).

Засићени угљоводоници (структура, врсте).

Алкани (структура, хомологи низ, номенклатура, реакције).

Незасићени угљоводоници (структура, врсте).

Алкени (структура, хомологи низ, номенклатура, реакције).

Алкини (структура, хомологи низ, номенклатура, реакције).

Ароматични угљоводоници (појам, структура, подела).

Бензин (структура, реакције).

Феноли (структура, својства).

Алкохоли (структура, номенклатура, реакције).

Аддехиди (структура, номенклатура, реакције).

Кетони (структура, номенклатура, реакције).

Етри (добијање, својства).

Карбоксилне киселине (структура, номенклатура, реакције). 

Аминокиселине (структура, реакције). 

Естри (добијање, својства).

БИОЛОШКИ ЗНАЧАЈНА ЈЕДИЊЕЊА (14)

Беланчевине (протеини). Састав, својства, подела протеина. Ферменти (ензими). Хормони. Примена протеина у индустрији.

Угљени хидрати. Својства и подела. Моносахариди (глукоза, фруктоза). Олигосахариди (млечни шећер, малтоза). Полисахариди (скроб, целулоза). Алкохолно врење. Производи алкохолног врења.

Масти и уља (појам, својства, подела). Маргарин.

Витамини.

Минералне материје. 

Вода.

ОРГАНСКИ ХЕМИЈСКИ ПРОИЗВОДИ (15)

Полимери. Структура. Својства и подела полимера. Општи принципи синтезе полимера.

Пластичне масе - полипласти (полиетилен, полипропилен, поливинилхлорид, полиестри, полиамиди, плистирен, фенолпласти, аминопласти, епоксидне смоле, полиакрилати, полиуретани, електропроводни полимери).

Еластомери. Каучук (природни и синтетички). Гума.

Боје и лакови.

Средства за прање и чишћење (природна и синтетичка). 

НАЧИН ОСТВАРИВАЊА ПРОГРАМА (УПУТСТВО)

У оквиру ове наставне области ученици треба да схвате значење појединих појмова и да уоче разлику. Све појмове илустровати одговарајућим примерима.

Обрадити основне карактеристике појединих једињења. Ово треба да буде увод у следећу наставну тему, тако да се за пример могу узети она једињења која ће се тамо детаљније обрађивати (сумпорна киселина, амонијум-хидроксид, фосфати ...).

Код неорганских хемијских производа инсистирати више на производима (главним и споредним) који се могу добити појединим технологијама. Сам процес производње обрадити што краће и не инсистирати на хемијским реакцијама.

Основне карактеристике угљениковог атома је наставна тема битна за разумевање свих органских једињења. Важно је објаснити врсте веза код С-атома.

Код угљоводоника обрадити основне карактеристике и разлике, супституцију, адицију, структуру бензенованог прстена.

Код осталих органских једињења (алкохоли, алдехиди ...) не треба обрађивати све начине добијања и реакције, већ одабрати најпознатије примере и примере који су лакши ученицима.

Ова наставна област обогаћена је примерима примене биолошки значајних једињења у индустријској производњи прехрамбених производа (алкохолни производи, маргарин и др.).

У оквиру ове области ученицима треба објаснити полимеризационе, поликондензационе и полиадиционе реакције, посебно инсистирати на разликама. Даље објаснити основне производе органске хемијске индустрије који углавном као полазну сировину за добијање користе петрохемијске интермедијере.

Б. СТРУЧНИ ПРЕДМЕТИ

ОСНОВЕ ЕКОНОМИЈЕ

ЦИЉ И ЗАДАЦИ 

Циљ:

Упознавање ученика са основним појмовима о привредном животу и о економским наукама које се њима баве. Стицање знања о друштвеној производњи, показатељима услова и резултата производње као и односима и правилностима робног система привређивања и функционисања тржишта.

Стицање знања о карактеристикама и правилностима репродукције робног произвођача. Упознавање ученика са основним облицима пласмана капитала и дохоцима који се јављају по основу тих пласмана. Упознавање са основним карактеристикама процеса репродукције у савременом друштву.

Задаци:

- оспособљавање ученика за разумевање услова настанка економских наука,

- упознавање са предметом изучавања политичке економије,

- савладавање основних појмова о друштвеној производњи,

- овладавање сазнањима о основним појмовима и законитостима робне производње и тржишта,

- оспособљавање ученика за разумевање природе робног произвођача, неопходних услова и процеса његовог репродуковања,

- стицање знања о расподели националног дохотка у савременој робној привреди као и о основним облицима капитала и дохоцима који се присвајају по основу њих,

- стицање знања о основним карактеристикама процеса друштвене репродукције као и о основним питањима друштвено-економског карактера привреде прелазног периода.

САДРЖАЈИ ПРОГРАМА

I РАЗРЕД 
(2 часа недељно, 70 часова годишње)

НАСТАНАК И РАЗВОЈ ЕКОНОМСКИХ НАУКА (6)

Основни појмови и схватања привредног живота у време настајања економских наука.

Карактеристике појединих економских наука у објашњавању појава у привредном животу.

Настајање и развој политичке економије као науке.

ПРОЦЕС ДРУШТВЕНЕ ПРОИЗВОДЊЕ КАО ПРЕДМЕТ ИЗУЧАВАЊА ПОЛИТИЧКЕ ЕКОНОМИЈЕ (12)

Појам производње (појам материјалне производње и појам друштвеног процеса производње). 

Основни фактори производње 

Техничка и друштвена страна процеса производње 

Производне снаге и производни односи 

Појмови и изрази којима се користи политичка економија 

Појам начина производње и друштвено-економска формација 

Основна обележја правилности и принципа привредног живота

ОСНОВНИ ПОЈМОВИ О ДРУШТВЕНОЈ ПРОИЗВОДЊИ (20) 

Нужност производње
- Производња и људске потребе (појам и основна класификација људских потреба)

- Карактеристике производње у савременим условима. Подела рада, њени облици и значај за друштвено-економски развој

- Појам и основне карактеристике друштвене и техничке поделе рада

- Основне карактеристике поделе рада у савременим условима 

Сразмеран распоред друштвеног фонда рада на различите делатности
- Појам укупног друштвеног фонда рада и његов распоред 

Друштвени бруто производ, друштвени производ и национални доходак
- Друштвени бруто производ и друштвени производ

- Фактори који одређују обим друштвеног бруто производа

- Појам продуктивности рада и фактори који је одређују

- Појам интензивности рада и фактори који је одређују

- Појам националног дохотка и његова расподела 

Структура друштвеног бруто производа и његова расподела
- Материјална структура друштвеног бруто производа

- Вредносна структура друштвеног бруто производа

- Наменска расподела друштвеног бруто производа 

Потребан производ, потребан рад и потребно радно време 
Вишак производа, вишак рада и вишак радног времена 
Друштвена репродукција и њени облици
- Појам и облици друштвене репродукције

РОБНА ПРОИЗВОДЊА И ЊЕНЕ ЗАКОНИТОСТИ (32)

Основни облици организовања друштвене производње
- Појам и основне карактеристике натуралне и робне производње

- Услови настанка робне производње и њене опште карактеристике

Роба и њена основна својства
- Појам и карактеристике употребне вредности робе

- Појам и карактеристике вредности робе

- Појам и прометне вредности робе 

Тумачење вредности робе
- Рад као суштина вредности робе

- Субјективна оцена корисности робе као њена вредност

- Двојаки карактер рада садржан у роби (индивидуални и друштвени рад; конкретан и апстрактан рад)

Одређивање величине вредности робе
- Појам, значај и фактори друштвено потребног радног времена 

Изражавање величине вредности робе
- Појам, основне карактеристике и фактори који одређују прометну вредност робе

Развој облика изражавања вредности робе
- Суштина и основне карактеристике прометне вредности

- Фактори који одређују прометну вредност робе

- Прост, једноставан или случајан облик вредности

- Развијени или потпуни облик вредности

- Облик општег еквивалента

- Новчани облик вредности

Настанак новца и његове основне функције 
Метални, папирни и кредитни новац
Појам и фактори количине новца потребног у робном промету 
Појам и основне карактеристике инфлације и дефлације 
Појам и начин утврђивања паритета и појам девизног курса 
Појам и основне карактеристике девалвације и ревалвације 
Појам закона вредности као основне правилности система робне производње и његове опште карактеристике
Појам тржишне вредности и фактори који је одређују 
Појам тржишне цене и механизам њеног формирања 
Тржиште и механизам испољавања закона вредности
II РАЗРЕД 
(2 часа недељно, 70 часова годишње)

РОБНИ ПРОИЗВОЂАЧ И ЊЕГОВА РЕПРОДУКЦИЈА (20)

- Појам робног произвођача

Карактер фактора производње у робној привреди
- Радна снага као роба

- Појам капитала

- Комбиновање чинилаца производње у савременом друштву (производна функција)

- Производња вредности и њене карактеристике у робној привреди

- Тајна настајања вишка вредности и његова суштина

Појам и нужност акумулације у робној привреди
- Појам акумулације капитала

- Акумулација капитала и органски cacтав капитала

- Облици акумулације капитала

- Појам обрта и кружног кретања фактора производње (капитала) у робној привреди

-Трошкови производње и цена коштања робног произвођача

- Различити мотиви пословања робног произвођача (профит, добит, доходак)

Показатељи пословног успеха робног произвођача
- Појам и суштина профита и профитне стопе

- Показатељи пословног успеха у условима савремене привреде

НАЦИОНАЛНИ ДОХОДАК КАО МАТЕРИЈАЛНА ОСНОВА РАСПОДЕЛЕ У САВРЕМЕНОЈ ПРИВРЕДИ (30)

Различити својински облици и дохоци у савременој робној привреди
Најамнина као облик дохотка радничке класе
- Суштина најамнине и облици плаћања радне снаге

- Утицај државе и колективних уговора на кретање најамнине 

Различити облици пласмана капитала и њихови дохоци 
Индустријски капитал и индустријски профит
- Присвајање профита од стране индустријских капиталиста

- Просечан профит као унутрашња правилност присвајања профита 

- Екстра профит - присвајање профита од појединачног произвођача 

Трговачки капитал и трговачки профит
- Појам, значај и функција трговачког капитала

- Карактер трговачког профита и начин његовог присвајања

- Трошкови промета, њихов карактер и начин надокнађивања 

Зајмовни капитал и камате
- Појам и основне функције зајмовног капитала

- Камата као доходак од зајмовног капитала

- Банкарски капитал и банкарска добит 

Акцијски капитал и дивиденда
- Појам и основне функције акцијског капитала

- Дивиденда као доходак од акцијског капитала

- Врсте и значај хартија од вредности

- Промет хартија од вредности 

Земљишни капитал и земљишна рента
- Појам и основне карактеристике земљишног капитала

- Појам и суштина земљишне ренте

- Основни облици ренте у савременом друштву

ОСНОВНЕ КАРАКТЕРИСТИКЕ ПРОЦЕСА РЕПРОДУКЦИЈЕ У САВРЕМЕНОМ ДРУШТВУ (20)

Основна обележја развоја савременог друштва у условима техничко-технолошке револуције
- Настајање нове поделе рада

Основне карактеристике производне и тржишне структуре савремене робне тржишне привреде 
- Концентрација и централизација капитала и производње

- Појам и основне карактеристике државног монополистичког капитализма

Појам и основне карактеристике привреде прелазног периода 
- Основне карактеристике и захтеви високоразвијене технике и технологије савременог друштва

- Основне карактеристике и захтеви крупне капиталистичке робне привреде

- Карактеристике процеса подруштвљавања

- Појам и основне специфичности прелазног транзиционог периода

- Промене у економској структури савременог друштва и настајање мешовите привреде

- Карактеристике и правилности одвијања процеса друштвене репродукције у привреди прелазног (транзиционог) периода.

III РАЗРЕД 
(2 часа недељно, 70 часова годишње)

ПРЕДМЕТ ИЗУЧАВАЊА НАЦИОНАЛНЕ ЕКОНОМИЈЕ (3)

- Предмет изучавања националне (народне) економије 

- Однос између макро и микро економских дисциплина

ПРИВРЕДНИ РАЗВОЈ (4)

- Појам привредног развоја

- Чиниоци привредног развоја

- Степен привредног развоја

- Друштвени производ и национални доходак

- Фактори раста друштвеног производа; непосредни и посредни

ПРИВРЕДНИ РАЗВОЈ СФРЈ (4)

- Динамика привредног развоја бивше Југославије

- Промене у структури друштвеног производа

РАЗВОЈ ПОЈЕДИНИХ ДЕЛАТНОСТИ ЈУГОСЛОВЕНСКЕ ПРИВРЕДЕ (11)

- Основне карактеристике индустријског развоја

- Индустријализација као основни метод привредног развоја

- Грански и регионални размештај индустрије

- Основне карактеристике развоја пољопривреде

- Појам и специфичности пољопривреде

- Мере аграрне политике

- Основне карактеристике развоја саобраћаја

- Развој трговине

- Развој осталих сектора привреде

- Регионални развој Југославије

РАЗВОЈНА ПОЛИТИКА И ИНВЕСТИЦИЈЕ (10)

- Појам, врсте и функције инвестиција

- Економска ефикасност инвестиција

- Основна обележја инвестиционе политике

- Структура инвестиција

ПРИВРЕДНИ СИСТЕМ (10)

- Развој привредног система Југославије

- Подручја привредног система

- Систем расподеле

- Кредитно-монетарни систем

- Фискални систем

- Систем економских односа са иностранством

ПРЕТПОСТАВКЕ РАЗВОЈА CP ЈУГОСЛАВИЈЕ (14)

- Величина и развојне претпоставке CP Југославије

- Становништво и радна снага као фактор привредног развоја

- Структура становништва

- Привредни ресурси и услови

- Енергетски извори и минерална богатства

- Капитал и тржиште капитала

- Производни фондови привреде

- Институционалне претпоставке развоја CP Југославије

ЕКОНОМСКА ПОЛИТИКА (10)

- Појам економске политике

- Елементи економске политике

- Врсте економске политике

- Краткорочна и дугорочна економска политика

- Систем и политика цена

- Инструменти и улога политике цена

- Фискална и монетарно-кредитна политика

- Спољнотрговинска политика

СОЦИЈАЛНИ РАЗВОЈ И ПОЛИТИКА (4)

- Појам и значај животног стандарда

- Показатељи животног стандарда

- Мере социјалне политике

АКТУЕЛНИ ПРОБЛЕМИ И ПРИОРИТЕТИ ПРИВРЕДНОГ РАЗВОЈА (6)

- Транзиција југословенске привреде

- Промена привредне структуре

- Промена привредног система

IV РАЗРЕД 
(2 часа недељно, 64 часа годишње)

ТЕОРИЈА МЕЂУНАРОДНЕ ТРГОВИНЕ (15)

- Улога спољног фактора у националној привреди

- Меркантилистички ставови о трговини

- Протекционистичке концепције међународне трговине

- Теорија апсолутних вредности Адама Смита

- Теорија компаративних предности Дејвида Рикарда (појам и извори компаративних предности, обим и користи од трговине)

- Хекшер-Олин-Семјуелсонов модел компаративних предности (основни елементи модела, правци и структура трговине и изједначавање цена робе и фактора производње на међународном тржишту)

- Модерне теорије међународне трговине

- Интра-индустријска трговина (појам, облици и проблеми мерења)

ТРГОВИНСКА ПОЛИТИКА (7)

- Облици заштите домаћег тржишта

- Аргументи за заштиту домаћег тржишта

- Ванцаринска заштита и неопретекционизам

- Подстицање извоза

ПЛАТНИ БИЛАНС (10)

- Појам и концепти платног биланса

- Врсте трансакција које се региструју у платном билансу

- Дефиниције неравнотеже платног биланса

- Пресецање платног биланса

- Финансирање или прилагођавање платног биланса

- Политика прилагођавања платног биланса

ДЕВИЗНИ КУРСЕВИ (7)

- Дефиниција и врсте девизних курсева 

- Детерминанте девизних курсева

- Девизно тржиште

МЕЂУНАРОДНО КРЕТАЊЕ КАПИТАЛА (11)

- Облици међународног кретања капитала

- Међународно тржиште капитала

- Међународни монетарни систем

- Међународне финансијске организације

ИНСТИТУЦИОНАЛИЗАЦИЈА СВЕТСКЕ ПРИВРЕДЕ (7)

- Динамика и структура међународне размене

- Економске организације Уједињених нација

- Светска трговинска организација

- Остали облици институционализације међународне трговине

ИНТЕГРАЦИЈА СВЕТСКЕ ПРИВРЕДЕ (7)

- Европска унија

- Друге интеграције

- Транснационалне компаније у светској привреди 

НАЧИН ОСТВАРИВАЊА ПРОГРАМА (УПУТСТВО)

У првом и другом разреду програма нагласак је на разликовању техничке и друштвене стране производње. Акценат тpe6a ставити на то како развој производних снага утиче на промену друштвених односа.

У делу који разматра друштвену производњу ученици треба да се упознају са основним појмовима о друштвеној производњи и репродукцији како би могли лакше да прате наставу из овог предмета.

У поглављу који разматра робну производњу и њене законитости ученици треба да се упознају са основним категоријама робне производње, као и са законом вредности и механизмом његовог испољавања. Посебан акценат треба ставити на анализу тржишта и механизам закона вредности који доводи до успостављања тржишне равнотеже.

У оквиру првог дела програма за други разред разматрана је проблематика репродукције индивидуалног произвођача при чему ученик треба да се упозна са карактером фактора производње у робној привреди, акумулацијом капитала са појмом обрта и кружног кретања фактора производње, са трошковима, ценом коштања и показатељима пословног успеха.

Овај део конституише садржаје који треба кроз наставни процес да омогуће ученицима разумевање начина на који закони робне производње регулишу репродукцију робног произвођача без обзира на облик својине.

Анализа у оквиру овог дела програма је увод у анализу доходака и њихових извора који се даје у другом делу. Ученик треба да се упозна са друштвено-економским карактером доходака у савременој робној производњи, са њиховим стицањем и расподелом, као и са неким питањима тржишне привреде.

Трећи део треба да упозна ученике са променама у друштвено-економској структури савременог друштва изазваним постојећом техничко-технолошком револуцијом - почев од промена у производњи и тржишној структури преко објашњења економске функције државе, па све до објашњења положаја радника у савременом друштву.

На тој основи ученици стичу неопходна знања о законима репродукције савременог друштва као мешовитог друштва са плурализмом својинских облика и доходака, при чему је нагласак на законитостима робне производње као одлучујућем фактору ефикасности привређивања.

У програму за предмет ОСНОВИ ЕКОНОМИЈЕ у току прве, друге године учења обухваћени су: основне економске категорије савремене робне привреде, основни економски закони и механизам робне производње, као и економска структура савременог друштва.

Програм предмета конципиран је према потреби сумирања претходно стечених знања и сагледавања квалитативно нових садржаја економске стварности наше земље. При изради програма водило се рачуна о психофизичким могућностима и узрасту ученика као и интересу ученика за економску стварност у којој живе и која је претпоставка за њихов будући рад и образовање.

Задатак остваривања програма је да ученике упути у објективно и стручно схватање економске и друштвене стварности у нашој земљи. Зато је неопходно стручно, педагошки и аргументовано интерпретирати наставне садржаје да би се остварили циљеви и задаци наставног програма.

Ученици треба да схвате објективно деловање закона тржишне привреде у нашим условима као и актуелне проблеме и приоритете развоја југословенске привреде у транзиционом периоду. Ученике треба упућивати на коришћење уџбеника и стручне литературе. Такође их треба мотивисати на логично закључивање и разумевање и активан однос у савладавању наставних садржаја. Систем рада са ученицима стога треба заснивати на савременој наставној методологији. Савладавање програмских садржаја треба остваривати у корелацији са осталим стручним предметима.

У глобалном и оперативним плановима наставник треба да одреди васпитне и образовне циљеве које жели да оствари реализацијом сваке наставне јединице. Наставник треба јасно да одреди систем, облик, метод, средства рада и припрему ученика за час.

У току остваривања програмских садржаја треба обухватити и све важне промене у економској стварности наше земље да би настава добијала што више у актуелности.

У четвртом разреду ученици се упознају са елементима међународне економије и међународних економских односа. Циљ је да најпре стекну основна знања која се односе на покретачке снаге међународне размене, њене облике, структуру и користи које земље имају од ње. Изложене теорије би требало да се презентирају што илустративније, уз давање једноставних бројчаних примера и задавањем задатака који су примерени знању математике ученика завршне године средње економске школе.

Питањима девизног курса и међународних финансија треба посветити једнако дужну пажњу, тим пре што су у данашње време међународна финансијска кретања вишеструко обимнија од размене робе. Коначно, обрадом питања институционализације и интеграције светске привреде ученици треба да се упознају са основним правилима и облицима, као и начином функционисања међународних економских односа.

ПОСЛОВНА ЕКОНОМИЈА

ЦИЉ И ЗАДАЦИ

Циљ наставе ПОСЛОВНЕ ЕКОНОМИЈЕ је да ученик схвати и овлада знањима која изучава овај предмет као и повезаност пословне економије са другим научним дисциплинама. Остваривањем овог програма ученици се уводе у подручје рада и образовни профил за који су се определили, што им омогућава разумевање основних економских појмова из пословне економије.

Задаци наставе су:

- упознавање ученика са циљевима и предметом изучавања пословне економије;

- схватање односа пословне економије и других научних дисциплина које се изучавају у подручју економије;

- овладавање појмовима: предузеће, средства, трошкови, принципи, резултати, организација, функција, планирање, контрола, управљање;

- самостална израда елабората, шема и графикона из области пословне економије;

- развијање представе о значају и употреби економских појмова и њиховој међусобној повезаности ради стварања што потпуније слике о пословној економији и њеном окружењу;

- стварање код ученика способности логичког размишљања и доношења закључака на темељу анализа и знања из пословне економије;

- оспособљавање за коришћење уџбеника и друге стручне литературе.

САДРЖАЈИ ПРОГРАМА

I РАЗРЕД
(2 часа недељно, 70 часова годишње)

ОСНОВИ ЕКОНОМИЈЕ ПРЕДУЗЕЋА

УВОД У ПОСЛОВНУ ЕКОНОМИЈУ (1)

Појам економије предузећа 

Дефинисање пословне економије 

Предмет изучавања пословне економије 

Циљеви изучавања пословне економије 

НОСИОЦИ ПРИВРЕЂИВАЊА (1)

Предузеће као носилац привређивања 

Остали носиоци привређивања

ПРЕДУЗЕЋЕ (20)

Појам и карактеристике предузећа 

Задаци предузећа 

Елементи предузећа 

Врсте предузећа

Организациони облици предузећа 

Предузеће као систем 

Структура предузећа као система 

Оснивање и престанак рада предузећа

ФУНКЦИЈЕ ПРЕДУЗЕЋА (1)

Управљање 

Руковођење 

Извршење

СРЕДСТВА И ИЗВОРИ СРЕДСТАВА ПРЕДУЗЕЋА (12)

Средства предузећа 

Извори средстава предузећа 

Контрола коришћења средстава

ТРОШКОВИ ПОСЛОВАЊА ПРЕДУЗЕЋА (10)

Појам трошкова и утрошака

Утрошци елемената производње

Подела трошкова

Калкулације трошкова

Кретање укупних трошкова предузећа

Контрола трошкова предузећа

ТОКОВИ ВРЕДНОСТИ У ПРЕДУЗЕЋУ (12)

Појам и циљеви ангажовања средстава 

Елементи ангажовања средстава 

Облици ангажовања средстава 

Циклус ангажовања средстава 

Коефицијенат ангажовања средстава 

Контрола ангажовања средстава

РЕЗУЛТАТИ ПОСЛОВАЊА ПРЕДУЗЕЋА (6) 

Појавни облици резултата

Праћење и упоређивање резултата

Расподела резултата

ПРИНЦИПИ И ОЦЕНЕ ПОСЛОВАЊА ПРЕДУЗЕЋА (6)

Продуктивност 

Економичност 

Рентабилност

Повезаност економских принципа пословања

ЛЕКСИКОН ОСНОВНИХ ПОЈМОВА ЕКОНОМИЈЕ ПРЕДУЗЕЋА (1)

ПРИМЕРИ ЗА ИЛУСТРАЦИЈЕ, ГРАФИЧКО ПРИКАЗИВАЊЕ И ШЕМАТСКЕ ПРИКАЗЕ

ПРИМЕРИ ИЗ ПРАКСЕ

II РАЗРЕД 
(2 часа недељно, 70 часова годишње)

ПОСЛОВНЕ ФУНКЦИЈЕ ПРЕДУЗЕЋА

ДЕФИНИСАЊЕ ПОЈМА ФУНКЦИЈА (1)

ДИФЕРЕНЦИРАЊЕ ФУНКЦИЈА У ПРЕДУЗЕЋУ (1)

ФУНКЦИЈА ПЛАНИРАЊА (1)

ПРОИЗВОДНА ФУНКЦИЈА (10)

Појам и значај производне функције

Типови производње

Планирање производње

Припрема производње

Контрола производње

Документација и евиденције у производњи

Сарадња производње са осталим функцијама у предузећу

Анализа производне функције

НАБАВНА ФУНКЦИЈА (10)

Појам и значај набавке

Задаци набавке

Организација набавке

Набавна политика

Истраживање тржишта набавке

Робне залихе

Планирање набавке

Калкулација набавних цена

Документација и евиденције у набавци

Сарадња набавне са осталим функцијама у предузећу

Анализа набавне функције

ПРОДАЈНА ФУНКЦИЈА (12)

Појам и значај продајне функције

Задаци продаје

Организација продаје

Политика продаје

Истраживање тржишта продаје

Планирање продаје

Директна и индиректна продаја

Калкулација продајних цена

Преговарање и закључење купопродаје

Документација и евиденције у продаји

Сарадња продајне са осталим функцијама у предузећу

Анализа продајне функције

СКЛАДИШНА ФУНКЦИЈА (5)

Појам и значај складишне функције

Задаци и принципи складишта

Врсте складишта

Организација складишта

Пријем у складиште

Издавање из складишта

Амбалажа и паковање робе

Складишна документација и евиденција

Сарадња складишне са осталим функцијама у предузећу

Анализа складишне функције

ТРАНСПОРТНА ФУНКЦИЈА (5)

Појам и значај транспорта 

Задаци транспорта 

Планирање рада транспорта 

Коришћење средстава транспорта

Транспортно осигурање

Документација и евиденција у транспорту

Сарадња транспортне са осталим функцијама у предузећу

Анализа транспортне функције

ФИНАНСИЈСКО-РАЧУНОВОДСТВЕНА ФУНКЦИЈА (5)

Појам и значај финансијско-рачуноводствене функције 

Задаци финансијско-рачуноводствене функције 

Послови финансијско-рачуноводствене функције 

Организација финансијско-рачуноводствене функције 

Финансијско-рачуноводствена документација и евиденције 

Сарадња финансијско-рачуноводствене са осталим функцијама у предузећу

Анализа финансијско-рачуноводствене функције

КАДРОВСКА ФУНКЦИЈА (5)

Појам и значај кадровске функције

Задаци кадровске функције

Послови кадровске функције

Организација кадровске функције

Кадровска документација и евиденције

Сарадња кадровске са осталим функцијама у предузећу

Анализа кадровске функције

ФУНКЦИЈА КОНТРОЛЕ (5)

Појам и значај функције контроле 

Задаци функције контроле 

Послови функције контроле 

Организација функције контроле

Сарадња функције контроле са осталим функцијама у предузећу 

Анализа функције контроле

ИСТРАЖИВАЧКО-РАЗВОЈНА ФУНКЦИЈА (5)

Појам и значај истраживачко-развојне функције 

Задаци истраживачко-развојне функције 

Послови истраживачко-развојне функције 

Организација истраживачко-развојне функције 

Сарадња истраживачко-развојне са осталим функцијама у предузећу

Анализа истраживачко-развојне функције

ОПШТИ ПОСЛОВИ У ПРЕДУЗЕЋУ (3)

ПРЕДУЗЕЋЕ У ПОСЕБНИМ УСЛОВИМА (1)

ЛЕКСИКОН ОСНОВНИХ ПОЈМОВА О ФУНКЦИЈАМА ПРЕДУЗЕЋА (1)

ПРИМЕРИ ЗА ИЛУСТРАЦИЈЕ, ГРАФИЧКО ПРИКАЗИВАЊЕ И ШЕМАТСКЕ ПРИКАЗЕ

ПРИМЕРИ ИЗ ПРАКСЕ

III РАЗРЕД 
(2 часа недељно, 70 часова годишње)

УПРАВЉАЊЕ ПРЕДУЗЕЋЕМ

ДЕФИНИСАЊЕ УПРАВЉАЊА (1)

ТЕОРИЈЕ И КОНЦЕПТИ УПРАВЉАЊА (2)

АКТИВНОСТИ УПРАВЉАЊА (2)

ПЛАНИРАЊЕ ПОСЛОВАЊА И РАЗВОЈА ПРЕДУЗЕЋА (15)

Димензије планирања предузећа

Планске одлуке у предузећу

Пословно планирање у предузећу 

Развој предузећа

ОРГАНИЗОВАЊЕ ПРЕДУЗЕЋА (15)

Дефинисање и диференцирање појмова: организовање, организациона структура, организациони облик

Активности организационог структурирања 

Савремени приступ организационог структурирања

Фактори организационе структуре предузећа 

Модели организационих структура предузећа

ВОЂЕЊЕ ПРЕДУЗЕЋА (РУКОВОЂЕЊЕ) (8) 

Дефинисање појма вођење 

Активности вођења предузећа 

Фактори вођења предузећа 

Стилови вођења предузећа

ОРГАНИЗАЦИОНО ПОНАШАЊЕ И КУЛТУРА ПРЕДУЗЕЋА (10)

Дефинисање појмова организационо понашање и култура предузећа

Кадровско попуњавање и процес социјализације 

Димензије организационог понашања 

Фактори организационог понашања 

Култура предузећа

КОНТРОЛА ПОСЛОВАЊА ПРЕДУЗЕЋА (6)

Појам и значај контроле пословања предузећа 

Врсте контроле 

Процес контроле 

Организација контроле

НОСИОЦИ АКТИВНОСТИ УПРАВЉАЊА (10)

Менаџер - носилац активности управљања 

Диференцирање појмова: предузетник, менаџер и лидер 

Способности и знање менаџера 

Награђивање менаџера 

Образовање, обука и развој менаџера

ЛЕКСИКОН ОСНОВНИХ ПОЈМОВА О УПРАВЉАЊУ ПРЕДУЗЕЋЕМ (1)

ПРИМЕРИ ЗА ИЛУСТРАЦИЈЕ, ГРАФИЧКО ПРИКАЗИВАЊЕ И ШЕМАТСКЕ ПРИКАЗЕ

ПРИМЕРИ ИЗ ПРАКСЕ

IV РАЗРЕД 
(2 часа недељно, 64 часа годишње)

УПРАВЉАЊЕ ПОСЛОВНИМ ПОДРУЧЈИМА ПРЕДУЗЕЋА

ДИВЕРСИФИКАЦИЈА УПРАВЉАЊА (3)

Стратегијско управљање 

Оперативно управљање 

Управљање пословним подручјима

ПРОИЗВОДНИ МЕНАЏМЕНТ (УПРАВЉАЊЕ ПРОИЗВОДЊОМ) (5)

Појам и значај производног менаџмента 

Задаци производног менаџмента 

Садржина производног менаџмента

МЕНАЏМЕНТ МАРКЕТИНГА (УПРАВЉАЊЕ МАРКЕТИНГОМ) (4)

Појам и значај менаџмента маркетинга 

Задаци менаџмента маркетинга 

Садржина менаџмента маркетинга

ФИНАНСИЈСКИ МЕНАЏМЕНТ (УПРАВЉАЊЕ ФИНАНСИЈАМА) (15)

Појам и значај финансијског менаџмента

Задаци финансијског менаџмента

Садржина финансијског менаџмента

Принципи финансијског менаџмента 

Инструменти финансијског менаџмента 

Техника финансијског менаџмента 

Контрола финансијског менаџмента

ТРГОВИНСКИ МЕНАЏМЕНТ (УПРАВЉАЊЕ ТРГОВИНОМ) (15)

Појам и значај трговинског менаџмента 

Задаци трговинског менаџмента

Садржина трговинског менаџмента 

Принципи трговинског менаџмента 

Инструменти трговинског менаџмента 

Техника трговинског менаџмента 

Контрола трговинског менаџмента

ПРОЈЕКТНИ МЕНАЏМЕНТ (УПРАВЉАЊЕ ПРОЈЕКТИМА) (6)

Појам и значај пројектног менаџмента 

Задаци пројектног менаџмента 

Садржина пројектног менаџмента

МЕНАЏМЕНТ ЉУДСКИХ РЕСУРСА (УПРАВЉАЊЕ ЉУДСКИМ РЕСУРСИМА) (10)

Процес управљања људским ресурсима

Мотивација

Групе и групно одлучивање

Конфликти

Вођство

Организација, култура и клима

УПРАВЉАЊЕ ИНФОРМАЦИОНИМ СИСТЕМИМА (5) 

Појам и значај управљања информационим системима 

Задаци управљања информационим системима 

Садржина управљања информационим системима

ЛЕКСИКОН ОСНОВНИХ ПОЈМОВА О УПРАВЉАЊУ ПОСЛОВНИМ ПОДРУЧЈИМА ПРЕДУЗЕЋА (1)

ПРИМЕРИ ЗА ИЛУСТРАЦИЈЕ, ГРАФИЧКО ПРИКАЗИВАЊЕ И ШЕМАТСКЕ ПРИКАЗЕ

ПРИМЕРИ ИЗ ПРАКСЕ

НАЧИН ОСТВАРИВАЊА ПРОГРАМА (УПУТСТВО)

Циљ програма пословне економије који се изучава све четири године у средњим економским школама је стицање знања која уводе ученике у подручје рада и образовни профил за који су се определили.

Остваривањем програма ученици стичу основна знања из области пословне економије што омогућава овладавање и разумевање основних економских појмова.

При изради програма водило се рачуна о узрасту ученика, њиховим психофизичким могућностима, интересу за економску стварност у којој живе и која је претпоставка за њихову будућност. Програм је конципиран тако да омогућава ученицима сумирање претходно стечених знања као и коришћење знања за објективно сагледавање економске стварности.

Неопходно је стручно, педагошки и аргументовано интерпретирати наставну грађу како би се остварили васпитни и образовни задаци наставног програма. У интерпретацији наставних садржаја треба избегавати, с једне стране, позитивистичке идеолошки обојене ставове и оцене или, с друге стране, негативистичке, критизерске, неаргументоване и ненаучне оцене.

Ученике треба упућивати на правилно информисање, на коришћење уџбеника и стручне литературе.

Образовни и васпитни захтеви програма биће остварени уколико се интерпретација садржаја програма заснива на подстицању ученика на логично закључивање и разумевање, на анализу и слободно изражавање мишљења. To значи да систем учења и преношења знања треба да се заснива на укључивању у савремене наставне методологије и активног интеракцијског односа наставника и ученика. Наставник треба јасно да одреди систем, облик, метод, средства рада и припрему ученика за час, као и да да упутство ученику за коришћење уџбеника и друге литературе.

Релативни научно-васпитни захтеви наставног програма по разредима и наставним тематским целинама су следећи:

- у првом разреду се обрађује Пословна економија за први разред са поднасловом Основи економије предузећа где се обрађују тематске целине: увод у пословну економију, носиоци привређивања, предузеће, функције предузећа, средства и извори предузећа, трошкови пословања предузећа, токови вредности у предузећу, резултати пословања предузећа, принципи и оцене пословања предузећа и на крају, лексикон основних појмова;

- у другом разреду се обрађује Пословна економија за други разред са поднасловом Пословне функције предузећа где се обрађују тематске целине: дефинисање појма функција, диференцирање функција у предузећу, функција планирања, производна, набавна, продајна, транспортна, складишна, финансијско-рачуноводствена, кадровска, контролна и истраживачко-развојна функција у предузећу, општи послови у предузећу и на крају, лексикон основних појмова у пословним функцијама предузећа;

- у трећем разреду се обрађује Пословна економија за трећи разред са поднасловом Управљање предузећем (менаџмент) где се обрађују тематске целине: дефинисање управљања, теорије и концепти управљања, активности управљања, планирање пословања и развоја предузећа, организовање предузећа, организационо понашање и култура предузећа, контрола пословања предузећа, носиоци активности управљања и на крају, лексикон основних појмова о управљању предузећем, и

- у четвртом разреду се обрађује Пословна економија за четврти разред са поднасловом Управљање пословним подручјима предузећа где се обрађују тематске целине: диверсификација управљања, производни менаџмент, менаџмент маркетинга, финансијски, трговински и пројектни менаџмент, менаџмент људских ресурса, управљање информационим системима, и на крају, лексикон основних појмова о управљању пословним подручјима предузећа.

Кроз све четири године реализације програмског садржаја пословне економије ученици ће самостално радити примере за илустрацију, графичко приказивање и шематски приказ појединих наставних тематских области, праћених одговарајућом документацијом.

На крају сваке школске године вршиће се рекапитулација лексикона основних економских појмова.

У току остваривања програмских садржаја Пословне економије наставници треба да ученицима презентирају и све настајуће важне промене тако да би настава добијала што више у актуелности.

РАЧУНОВОДСТВО

ЦИЉ И ЗАДАЦИ

Циљ наставе предмета рачуноводство је оспособљавање ученика да се стицањем знања из области рачуноводства, пo завршеном школовању, укључе у рад и обављање послова рачуноводствене функције као и да се даље школују и изучавају ову проблематику на факултетима и вишим школама. 

Задаци наставе рачуноводства су:

- стицање знања о различитим облицима својине над средствима, као и различитим облицима организовања привредних субјеката, с обзиром на начин вођења пословних књига и пословног извештавања;

- схватање улоге и значаја рачуноводствене функције у евидентирању пословних догађаја, планирању, контроли и анализи пословања привредног субјекта;

- схватање неопходности тачног, уредног и правовременог пружања рачуноводствених информација за пословно одлучивање, као и за потребе екстерних корисника;

- схватање потребе и значаја пословног (интерног) књиговодства - рачуноводства - и интерне економије пословања привредног субјекта, као услова за тржишно пословање и привређивање;

- схватање значаја и потребе правилног процењивања и исказивања позиција биланса стања и биланса успеха;

- развијање смисла за чување, рационално коришћење средстава и одговорност за средства којима се послује;

- оспособљавање ученика за повезивање стечених теоријско-стручних знања са праксом конкретних привредних субјеката;

- методе које могу да се користе у извођењу практичне наставе су комбиноване, али се своде првенствено на самосталан рад ученика, уз помоћ професора;

- при извођењу практичне наставе у блоку треба извршити корелацију с предметима струке;

- практична настава у блоку може да се организује у предузећу или у школи.

САДРЖАЈИ ПРОГРАМА

I РАЗРЕД 
(1+2 часа недељно, 35+70 часова годишње)

УВОД (2)

Предузеће, његов циљ и задаци 

Рачуноводство, појам, делови и задаци 

Књиговодство као основни део рачуноводства

СРЕДСТВА И ИЗВОРИ СРЕДСТАВА (2+2)

Појам, средства и извори средстава

Врсте средстава према намени

Извори (порекло) средстава

Шематски приказ средстава и извора средстава

КЊИГОВОДСТВЕНА ДОКУМЕНТА И КОНТА (1+1)

Појам и подела књиговодствених докумената 

Контрола и чување књиговодствених докумената 

Појам и облици конта

ЕВИДЕНЦИЈА БЛАГАЈНИЧКОГ ПОСЛОВАЊА (2+5) 

Благајна - појам и врсте

Благајнички максимум и начела благајничког пословања 

Благајничка документација и налози 

Благајничка евиденција

ЕВИДЕНЦИЈА ПОСЛОВАЊА ПРЕКО ЖИРО РАЧУНА (3+8)

Жиро рачун - појам и отварање

Документа за наплату и исплату преко жиро рачуна (инструменти платног промета)

Књижење на конту жиро рачуна

Упоредна евиденција новчаних средстава у благајни и на жиро рачуну

ЕВИДЕНЦИЈА МАТЕРИЈАЛА (4+10) 

Појам, врсте и цене материјала

Документација у вези са набавком и трошењем материјала 

Евиденција набавке и трошења материјала у магацину и материјалном књиговодству

Евиденција материјала на синтетичком конту материјала 

Усаглашавање аналитичке евиденције и синтетичког конта материјала

ЕВИДЕНЦИЈА ОБАВЕЗА ПРЕМА ДОБАВЉАЧИМА (2+8)

Појам поверилаца и добављача 

Документација

Аналитичка евиденција обавеза према добављачима 

Евиденција на синтетичком конту добављача 

Усаглашавање аналитичке евиденције са синтетичким контом добављача

Пример за књижење на аналитичким контима добављача и синтетичком конту добављача

Упоредна књижења на контама материјала, добављача и жиро рачуна

ЕВИДЕНЦИЈА ГОТОВИХ ПРОИЗВОДА (3+8)

Готови производи - појам и цене 

Документација

Магацинска евиденција и књиговодство готових производа 

Евиденција на синтетичком конту готових производа 

Усаглашавање аналитичке евиденције са синтетичким контом готових производа

ЕВИДЕНЦИЈА ПОТРАЖИВАЊА ОД КУПАЦА (2+6)

Појам дужника и купца 

Документација

Аналитичка евиденција потраживања од купаца 

Евиденција на синтетичком конту купца 

Усаглашавање аналитичке евиденције са синтетичким контом купаца

Пример за књижење на аналитичким контима купаца и синтетичком конту купца

Упореда књижења на контима готових производа, купаца и жиро рачуна

ЕВИДЕНЦИЈА РОБЕ (2+10) 

Роба - појам и цене

Документација у вези са набавком и продајом робе 

Евиденција робе по набавним ценама 

Магацинска евиденција и робно књиговодство 

Књижење на синтетичком конту робе

Усаглашавање аналитичке евиденције и синтетичког конта робе

Евиденција робе у продавници

Документација у вези са задужењем и раздужењем продавнице и променом цена

Евиденција робе у продавници

ЕВИДЕНЦИЈА ОСНОВНИХ СРЕДСТАВА (2+4)

Појам, поделе и врсте основних средстава 

Документација у књизи (инвентара) основних средстава и картица основних средстава

ИНВЕНТАР (2+2)

Појам, циљ и врсте инвентарисања 

Организација инвентарисања

Упоређивање стварног и књиговодственог стања - утврђивање и књижење разлика

ПРОСТО КЊИГОВОДСТВО (2)

Карактеристике простог књиговодства

УТВРЂИВАЊЕ ИМОВИНЕ У РЕЗУЛТАТИМА ПОСЛОВАЊА У ПРОСТОМ КЊИГОВОДСТВУ (2+4)

Појам, бруто и нето имовине и резултата 

Инвентар укупне имовине и резултата

ОСНОВНЕ ЕВИДЕНЦИЈЕ ПРОСТОГ КЊИГОВОДСТВА (2)

ОРГАНИЗАЦИЈА ПРОСТОГ КЊИГОВОДСТВА У КОНКРЕТНИМ УСЛОВИМА (2+2)

II РАЗРЕД
(1+2 часа недељно, 35+70 часова годишње, 30 часова у блоку)

ПОЧЕТНИ БИЛАНС (СТАЊЕ) (4+4)

Појам биланса стања 

Начела билансне равнотеже

Састављање почетних биланса на основу почетног инвентара

Врсте биланса 

ВЕЖБЕ: Састављање биланса на основу инвентара

ПОСЛОВНЕ ПРОМЕНЕ И ЊИХОВ УТИЦАЈ НА БИЛАНС СТАЊА (4+8)

Појам пословних промена (догађаја) 

Утицај пословних промена на биланс 

Четири основне групе билансних промена 

ВЕЖБЕ: Анализирање билансних промена (њихов утицај) у односу на биланс стања - састављање сукцесивних биланса

РАШЧЛАЊИВАЊЕ БИЛАНСА HA КОНТА (4+4)

Разлози за рашчлањивање биланса 

Појам активних и пасивних конта

ВЕЖБЕ: Отварање (рашчлањивање) конта на основу почетног биланса

ОБУХВАТАЊЕ ПОСЛОВНИХ ПРОМЕНА НА КОНТИМА (2+6)

Правила књижења на контима

ВЕЖБА: Пример књижења пословних промена на контима

САСТАВЉАЊЕ БИЛАНСА НА ОСНОВУ СТАЊА НА КОНТИМА (2+6)

Састављање биланса на основу конта стања и закључак конта 

Пробни биланс

ВЕЖБА: Књижење пословних промена на контима, састављање пробног биланса, крајњег биланса и закључивање конта.

ДВОЈНО КЊИГОВОДСТВО И ПРИНЦИПИ ДВОЈНОГ КЊИГОВОДСТВА (2)

Двојно књиговодство - појам и карактеристике

ПОСЛОВНЕ КЊИГЕ ДВОЈНОГ КЊИГОВОДСТВА (4+6)

Дневник као хронолошка евиденција 

Главна књига као синтетичка евиденција 

Помоћне књиге - стајног конта књиговодства

ВЕЖБЕ: Примери књижења кроз пословне књиге двојног књиговодства, по систему двојног књиговодства са израдом почетног и крајњег биланса и закључивањем пословних књига

РАСХОДИ И ПРИХОДИ (6+12)

Појам и врсте расхода и прихода 

Дејство расхода и прихода на биланс стања 

Књижење расхода и прихода на успешним контама 

Биланс успеха (прегледа расхода и прихода) 

Закључни лист

ВЕЖБЕ: Примери за књижење свих врста расхода и прихода са утврђивањем резултата пословања. Састављање биланса успеха и крајњег биланса стања.

ВРЕМЕНСКО РАЗГРАНИЧЕЊЕ РАСХОДА И ПРИХОДА (4+10)

Појам конта временских разграничења 

Евиденција на контима активних временских разграничења 

Евиденција на контима пасивних временских разграничења 

Биланс и временска разграничења

ВЕЖБЕ: Примери за књижење временских разграничења, расхода и прихода са изравнавањем конта временских разграничења

УТВРЂИВАЊЕ РЕЗУЛТАТА ПОСЛОВАЊА (3+14)

Једномесечно пословање организује се књижењем карактеристичних промена на контима стања, успешним контима и обрачуну финансијског резултата у изради закључног листа, биланса успеха и закључног биланса са закључивањем пословне књиге.

ВЕЖБЕ: Пример пословања организације уз обраду аналитичке евиденције. Евиденција резултата, састављање закључног листа и закључивање пословних књига.

НАСТАВА У БЛОКУ (30 часова годишње)

Организација рачуноводствене функције у конкретном предузећу. Аналитичке и синтетичке евиденције (благајне, жиро-рачуни, потраживања, обавеза, као и расходи, приходи по врстама). Утврђивање резултата пословања и израде закључног листа уз пратећу оригиналну документацију.

III РАЗРЕД
(2+1 час недељно, 70+35 часова годишње, 30 часова у блоку)

ЕВИДЕНЦИЈА ПОСЛОВАЊА ПРОИЗВОДНИХ ПРЕДУЗЕЋА

ЈЕДНООБРАЗОВНО КЊИГОВОДСТВО (2)

Појам и потреба једнообразности у књиговодству

КОНТНИ ПЛАН ПРЕДУЗЕЋА (2+2)

Принципи обухватања конта у контном плану

Садржај класа и група конта

ВЕЖБЕ: Шематски приказ контног плана

ЕВИДЕНЦИЈА ОСНОВНИХ СРЕДСТАВА (8+4)

Пословне књиге основних средстава 

Вредности основних средстава

Прибављање основних средстава и извори финансирања 

Амортизација основних средстава 

Пријем основних средстава без накнаде 

Куповина основних средстава 

Изградња основних средстава

Отуђивање основних средстава - уступањем без накнаде 

Отуђивање основних средстава - продајом 

Расходовање

ВЕЖБЕ: Примери прибављања и отуђивања пословних и ванпословних средстава са документацијом

ЕВИДЕНЦИЈА ДУГОРОЧНИХ ФИНАНСИЈСКИХ УЛАГАЊА (1+1)

Улагање средстава у банке

Улагање у xapтиje од вредности 

ВЕЖБЕ: Евиденција акција (деоница)

ЕВИДЕНЦИЈА НОВЧАНИХ СРЕДСТАВА И ПОТРАЖИВАЊА (6+3)

Новчана средства на жиро-рачуну 

Новчана средства у благајни

Девизни рачун 

Хартије од вредности 

Потраживања од купаца 

Потраживања од радника 

Потраживања пo краткорочним пласманима 

ВЕЖБЕ: Примери књижења новчаних средстава и потраживања са обрасцима оригиналне документације

ЕВИДЕНЦИЈА ТЕКУЋИХ ОБАВЕЗА (2+1)

Евиденција обавеза према добављачима 

Евиденција обавеза по издатим хартијама од вредности 

ВЕЖБЕ: Примери књижења обавеза према добављачима са документацијом

Примери издатих хартија од вредности

ЕВИДЕНЦИЈА МАТЕРИЈАЛА, СИТНОГ ИНВЕНТАРА И АМБАЛАЖЕ (4+2)

Утрошак материјала по стварним и планским ценама 

Утрошак материјала

Обрачун и књижење одступања од планских цена 

Набавка и утрошак ситног инвентара

ВЕЖБЕ: Примери књижења набавке и трошења материјала, ситног инвентара и амбалаже са документацијом

ЕВИДЕНЦИЈА ТРОШКОВА ПРОИЗВОДЊЕ (5+3) 

Материјални трошкови

Услуге (са карактером материјалних трошкова)

Укалкулисана резервисања материјалних трошкова

Амортизација

Нематеријални трошкови

Бруто зараде и бруто накнаде зарада

Временска разграничења трошкова

ВЕЖБЕ: Примери књижења свих врста трошкова са документацијом

ЕВИДЕНЦИЈА ПРОИЗВОДЊЕ - ИНТЕРНИ ОБРАЧУН (29+11)

Појам и организација производног процеса 

Трошкови и учинци у производним предузећима 

Класификација трошкова по делатностима (основна, помоћна, споредна делатност у предузећу), по обиму производње (фиксни и варијабилни трошкови), по носиоцима (готови производи или услуге) 

Системи обрачуна трошкова

Основе за израду калкулација - калкулације пуне цене коштања

Калкулација цене коштања у масовној, у серијској производњи

Планске и обрачунске калкулације

Вредновање залиха - принципи процењивања

Документација која прати обрачун производње - радни налози, радни лист и сл.

Праћење трошкова производног процеса у књиговодству

Обрачун трошкова у масовној производњи коришћењем погонског обрачунског листа

Обрачун трошкова у серијској производњи коришћењем погонског обрачунског листа

Обрачун трошкова по планским ценама

Праћење трошкова производног процеса у пословном - погонском књиговодству

ВЕЖБЕ: Примери састављања и књижења планских и обрачунских калкулација

Распоред општих трошкова - избор кључева за распоред. Евиденција примарних и секундарних трошкова. Састављање ПОЛ-а. Обрада погонске документације и књижење.

Књижење трошкова у пословном - погонском књиговодству.

ЕВИДЕНЦИЈА ГОТОВИХ ПРОИЗВОДА (2+2) 

Продаја готових производа

Обрачун одступања од планских цена готових производа које се односе на завршене као и на реализоване производе

ВЕЖБЕ: Евиденција реализације готових производа са документацијом и обрачуном одступања од планских цена

ОБРАЧУН И ЕВИДЕНЦИЈА УТВРЂИВАЊЕ И РАСПОРЕД РЕЗУЛТАТА ПОСЛОВАЊА (6+3)

Обрачун и књижење пословног успеха: обухватање пословних, финансијских и ванредних расхода и прихода

Утврђивање финансијског резултата добити и губитака у производним предузећима

Распоред добити у друштвеним предузећима и у деоничким друштвима

ВЕЖБЕ: Примери обрачуна укупног прихода, добити, губитка - и књижења. Књижење распореда добити. Примери покрића губитка.

ПЕРИОДИЧНО И ГОДИШЊЕ ОБРАЧУНАВАЊЕ (3+3)

Периодични обрачун - потреба састављања и делови које садржи

Годишње обрачунавање, потреба и радње које претходе изради годишњег обрачуна: принципи и поступак билансирања и процењивања, попис - инвентарисање (елаборат о инвентарисању). 

Саставни, обавезни делови годишњег обрачуна 

Поступак усвајања годишњег обрачуна у друштвеним предузећима и у деоничким друштвима

Елементи пореског биланса у производним предузећима 

ВЕЖБЕ: Примери образаца за периодични, тј. годишњи обрачун (шеме биланса стања, успеха и распореда резултата).

НАПОМЕНА: Четири писмена задатка годишње. У сваком полугодишту радити обавезно по два писмена задатка.

НАСТАВА У БЛОКУ (30 часова годишње)

Средства и извори средстава предузећа 

Расходи и приходи предузећа 

Финансијски резултат 

Рачуноводствено извештавање

IV РАЗРЕД
(2+2 недељно, 64+64 годишње, 30 часова наставе у блоку)

I. ЕВИДЕНЦИЈА ПОСЛОВАЊА ТРГОВИНСКИХ ПРЕДУЗЕЋА

ЕВИДЕНЦИЈА НАБАВКЕ РОБЕ (8+10)

Калкулације цене трговинске робе 

Документација везана за набавку робе

Евиденција набавке робе када се залихе воде по набавној цени 

Евиденција набавке робе када се залихе воде по продајној цени без пореза на промет

Евиденција набавке робе када се залихе воде по продајној цени с порезом на промет

Евиденција нефактурисане робе

Евиденција интерног кретања робе

Евиденција повећања и снижења продајне цене робе

Евиденција вишкова и мањкова трговинске робе

ВЕЖБЕ: Примери књижења набавке робе са документацијом интерног кретања робе применом продајне цене

ЕВИДЕНЦИЈА РЕАЛИЗАЦИЈЕ РОБЕ У УНУТРАШЊЕМ ПРОМЕТУ (6+8)

Продаја робе

Документација везана за продају робе

Евиденција реализације када се залихе воде по набавној цени

Евиденција реализације када се залихе воде по продајној цени без пореза на промет

Евиденција реализације када се залихе воде по продајној цени са порезом на промет 

Финансијски расходи и приходи

ЕВИДЕНЦИЈА ТРОШКОВА ТРГОВИНЕ (2+3)

Материјални трошкови 

Амортизација

Нематеријални трошкови

Трошкови финансирања делатности

Бруто зараде и бруто накнаде зарада

Временска разграничења трошкова 

Пренос трошкова

ВЕЖБЕ: Примери књижења свих врста трошкова са документацијом

УВОЗ И ИЗВОЗ РОБЕ (3+4)

Основне карактеристике - субјекти и облици увоза и извоза 

Документација везана за увоз и извоз и инструменти платног промета са иностранством

Евиденција набавке робе - увоз робе 

Евиденција продаје робе - извоз робе

ВЕЖБЕ: Примери књижења и чувања робе са документацијом

КОМИСИОНИ ПОСЛОВИ (2+2)

Основне карактеристике, субјекти и облици комисионих послова

Документација везана за комисиону куповину и продају 

Евиденција комисионе набавке робе 

Евиденција комисионе продаје робе

ВЕЖБЕ: Примери књижења комисионе набавке и продаје са документацијом

ТРАНЗИТНИ РОБНИ ПРОМЕТ (1+1)

Суштина и субјекти транзитног робног промета 

Документација везана за транзитни робни промет 

Евиденција транзитног робног промета 

ВЕЖБЕ: Примери књижења транзитног робног промета са документацијом

ПАРТИЦИПАЦИОНИ ПОСЛОВИ (1+1)

Суштина, субјекти и облици партиципационих послова 

Документација везана за партиципационе послове 

Евиденција партиципационих послова 

ВЕЖБЕ: Примери књижења партиципационих послова са документацијом

ЗАСТУПНИЧКИ ПОСЛОВИ (1+1)

Суштина и субјекти заступничких послова

Регулисање пословних односа између заступника и принципала

Евиденција заступничких послова

ВЕЖБЕ: Примери евиденције заступничких послова

КОНСИГНАЦИОНИ ПОСЛОВИ (1+1)

Основне карактеристике и субјекти консигнационих послова

Обавезе и права консигнатора

Евиденција консигнационих послова

ВЕЖБЕ: Примери евиденције консигнационих послова

УТВРЂИВАЊЕ РЕЗУЛТАТА У ТРГОВИНСКОМ ПРЕДУЗЕЋУ (2+2)

Утврђивање укупног прихода 

Распоређивање укупног прихода 

Распоређивање резултата - добити 

Губитак и покриће губитка

ВЕЖБЕ: Примери књижења утврђивања укупног прихода и њиховог распоређивања, распоређивање добити и покриће губитака

II. СПЕЦИФИЧНОСТИ КЊИГОВОДСТВА БАНКАРСКИХ ОРГАНИЗАЦИЈА (22+16)

Специфичности књиговодства и пословних књига у банкама 

Евиденција сталних средстава, новчаних средстава и текућих обавеза у банци

Евиденција краткорочних и дугорочних пласмана и извора средстава банке

Евиденција прихода, расхода и финансијског резултата банке 

Обрачун и књижење добити или губитака банке, биланс успеха банке, расподела добити или покриће губитака банке. 

Годишњи обрачун у банци

Појам девизног пословања банке и платног промета са иностранством

ВЕЖБЕ: Примери за књижење пласмана банке и извора средстава банке. Примери за књижење прихода и расхода банке са обрачуном финансијског резултата и радом биланса успеха. Примери за евиденцију најбитнијих девизних послова са документацијом. Пример образаца годишњег обрачуна банке

III. РАЧУНОВОДСТВЕНО ПЛАНИРАЊЕ (5+5)

Рачуноводствено планирање - појам, предмет, методологија 

Планирање биланса стања 

Планирање биланса успеха 

Планирање новчаних токова

ВЕЖБЕ: Примери рачуноводствених предрачуна за биланс стања, биланс успеха и новчаних токова

IV. РАЧУНОВОДСТВЕНИ НАДЗОР - КОНТРОЛА И РЕВИЗИЈА (5+5)

Рачуноводствени надзор - појам, начела и значај

Интерна контрола и ревизија

Екстерна ревизија

Садржај извештаја о ревизији

Инспекција

ВЕЖБЕ: Примери за контролу и ревизију

V. РАЧУНОВОДСТВЕНА АНАЛИЗА (5+5)

Рачуноводствена анализа - појам, предмет и методе 

Статичка анализа 

Динамичка анализа

Рачуноводствена анализа и пословно одлучивање

ВЕЖБЕ: Израчунавање одступања остварених од планираних односно стандардних показатеља (индекси).

Израчунавање остварених показатеља у једном раздобљу од остварених у прошлом периоду (временски индекси).

Израчунавање показатеља успешности пословања, примена система међусобно повезаних показатеља пословања.

НАСТАВА У БЛОКУ (30 часова годишње)

Евиденција пословања трговинских организација 

Специфичности књиговодства банкарских организација 

Рачуноводствено планирање 

Рачуноводствена контрола 

Рачуноводствена анализа

НАЧИН ОСТВАРИВАЊА ПРОГРАМА (УПУТСТВО)

Садржаји програма рачуноводства дати су у виду наставних целина - тема. За наставне целине дат је оквирни број часова, који наставнику треба да сугеришу обим, дубину и начин интерпретације сваке целине. Тај фонд часова има оријентациони карактер и треба га усклађивати са конкретном ситуацијом у разреду и одређеном наставном целином. Структуру теорије и вежбе треба посматрати у дужем временском периоду и уклопити је у укупну структуру часова.

Дидактичко-методички захтеви се односе на примену дидактичких принципа избора метода и облика рада на часу, с циљем да подстичу ученика у процес стицања знања. Овај захтев наставник треба да оствари поступно и систематски, што програм рачуноводства и омогућава. Излагање градива треба да буде праћено добро одабраним примерима.

Програмски садржаји првог разреда обухватају аналитичке - просте књиговодствене евиденције при чему треба посебну пажњу обратити на обраду документације. Неопходно је одабрати адекватне примере за евиденције и користити оригиналну документацију и обрасце.

Програмски садржаји другог разреда обухватају основе двојног књиговодства, при чему треба посебну пажњу обратити на пословне књиге двојног књиговодства и указати на законску обавезу вођења пословних књига (Закон о рачуноводству). Примери треба да буду добро осмишљени са обрадом пратеће документације неопходне за евиденцију.

Програмски садржаји трећег разреда обухватају једнообразовно књиговодство у чему треба истаћи потребу једнообразности, функције контног плана према важећим законским прописима. Обрадити евиденцију укупног пословања производног предузећа са одговарајућом документацијом. У оквиру рачуноводственог извештавања о пословању предузећа треба саставити биланс стања, биланс успеха и порески биланс.

Програмски садржаји четвртог разреда обухватају евиденцију пословања трговинских предузећа, пословних банака, рачуноводствено планирање, надзор - контролу и ревизију и анализу. При евиденцији треба поштовати законске прописе и користити оригиналну документацију и обрасце. Треба истаћи значај, место и улогу рачуноводственог планирања, контроле и анализе у систему рачуноводства. У оквиру рачуноводственог извештавања о пословању предузећа треба саставити биланс стања, успеха и порески биланс (за банке и трговинска предузећа).

Са ученицима обавезно урадити по два писмена задатка у сваком полугодишту, који омогућавају обнављање и увежбавање програмских садржаја као и проверу знања ученика. 

Посебну пажњу треба обратити на објашњење појединих стручних појмова с којима се ученици први пут срећу. Правилно, стручно и разумљиво тумачење основних појмова је неопходно за разумевање, не само садржаја овог предмета, већ и свих осталих стручних предмета.

При реализацији наставних садржаја из предмета рачуноводство, ученике треба упутити на коришћење стручне литературе, како уџбеничке, тако и остале, стручних часописа, књига и сл.

За квалитетно остваривање програма рачуноводства неопходно је да школа располаже специјализованом учионицом (кабинет рачуноводства).

Настава у блоку се може организовати у предузећу или школи. Циљ блок наставе је да стечена теоријска знања повежу са праксом и провере их у пракси, као и да се ученици оспособе за самостални рад. При извођењу наставе извршити корелацију са сродним предметима. При реализацији блок наставе ученик треба да води дневник рада који ћe послужити за вредновање блок наставе и формирање закључне оцене из рачуноводства.

ПОСЛОВНА ИНФОРМАТИКА

ЦИЉ И ЗАДАЦИ

Циљ предмета ПОСЛОВНА ИНФОРМАТИКА је да ученицима пружи информатичка знања и навике које ће бити у функцији решавања проблема из предмета струке.

Задаци наставе пословне информатике су:

- овладавање коришћењем готових програма за обраду текста, за рад са базом података и рад са табелама,

- припремање и оспособљавање за укључивање у савремене токове информација,

- овладавање методама и техникама припреме, обраде, преношења и коришћења информација,

- припремање за рад са савременим техничким средствима,

- схватање смисла и значаја категорија рад, одговорност, упорност, педантност, тачност, радна и технолошка дисциплина,

- стицање самопоуздања и неговање логичког мишљења, предузимљивости и комуникативности,

- оспособљавање за примену стечених знања, навикавање на перманентно образовање и практичан рад.

САДРЖАЈИ ПРОГРАМА

II РАЗРЕД
(1 час теорије + 1 час вежби недељно, 35 часова теорије + 35 часова вежби + 30 часова вежби у блоку годишње)

ОБРАДА ТЕКСТА

ВАРИЈАНТА ПРОГРАМА А: ОБЛАСТИ 1, 2, 3, 4. и 5.

ВАРИЈАНТА ПРОГРАМА Б: ОБЛАСТИ 1, 2, 3, 2. и 5.

НАПОМЕНА:

У варијанти програма Б изучавају се два текст процесора један под DOS, један под Windows на нивоу одређеном облашћу 2.

ОБЛАСТ 1.

САВРЕМЕНА КАНЦЕЛАРИЈА (2+2)

Радне столице 

Рачунарске мреже 

Стандардни софтверски пакети 

Стартовање рачунарског система 

Комуникација са рачунаром 

Рад у оперативном систему

ОБРАДА ТЕКСТА ПОМОЋУ РАЧУНАРА (1+1) 

Концепт документа

Програми за обраду текста 

Модел текст процесора

ОБЛАСТ 2.

ФАЗЕ РАДА У ТЕКСТ ПРОЦЕСОРУ (3+3)

Почетак рада са текст процесором (стартовање, именовање документа, унос текста, штампање и снимање, помоћ у раду, излаз у систем)

Изглед екрана

Систем менија и начин задавања команди. Понављање команде. Поништавање последње команде 

Избор и промена фонтова

РАД СА ДАТОТЕКАМА (2+2)

Снимање докумената. Концепти архиве, базе докумената и банке докумената. ИНДОК делатности

Рад са датотекама (брисање, преименовање, копирање, премештање, спајање)

Отварање (креирање новог документа, учитавање постојећег, увоз из других програма)

Штампање

КРЕТАЊА КРОЗ ТЕКСТ (1+1)

Просто релативно и апсолутно кретање 

Претраживање

ИСТИЦАЊЕ БЛОКОВА (1+1)

КРЕИРАЊЕ ТЕКСТА (4+4)

Унос и измена текста 

Брисање

Рад на блоковима

Претраживање са заменом

Граматичка, правописна и стилска провера

Уметање слика (уметање, кадрирање и зумирање)

ФОРМАТИРАЊЕ ТЕКСТА (5+5) 

Креирање и истицање пасуса 

Проред 

Маргине 

Табулатори 

Увлачење

Хоризонтално поравнање 

Типови размака између речи 

Растављање речи на слогове 

Оквири

Нумерација редова 

Величина и оријентација стране 

Прелом и означавање стране 

Вертикално поравнање

ОБЛАСТ 3.

ПОСЛОВНА КОРЕСПОНДЕНЦИЈА (0+16)

Поднесци

- молба

- жалба 

Исправе

- уверење

- потврда 

Састанци

- позив на састанак

- записник

- извод из записника 

Пословна писма

- упит

- понуда

- поруџбина

- рекламација

- ургенција 

Купопродајни уговор

ОБЛАСТ 4.

СПЕЦИЈАЛНИ ТЕКСТ (16+6)

Горња и доња заглавља 

Фусноте

Вишестубачни текст 

Рад са више докумената 

Циркуларна писма 

Прилагођавање програма 

Уграђивање и повезивање објеката 

Индекс

Садржај

Глосар

Напомене

Ознаке измена

Рад са табелама

Рад са формулама

Рад са паролама (BANNER)

Коверти

Макрои

Маске

Стилови

ОБЛАСТ 5.

ВЕЖБЕ У БЛОКУ:

Средства за обраду текста у конкретном предузећу

Софтвер за обраду текста у конкретном предузећу 

Обрасци

Пословна кореспонденција 

Архива и база докумената 

Пословно комуницирање

III РАЗРЕД 
(1 час теорије + 1 час вежби недељно, 35 часова теорије + 35 часова вежби + 30 часова вежби у блоку годишње)

БАЗА ПОДАТАКА

ПОЈАМ ПОДАТКА И ИНФОРМАЦИЈЕ (1+1)

Ентитет, обележја ентитета 

Појам податка и информације 

Логичке јединице података

Операције над датотеком и над подацима у датотеци 

Модел СУБП

ФАЗЕ РАДА У ПРОГРАМСКОМ ПАКЕТУ ЗА РАД СА БАЗОМ ПОДАТАКА (1+1)

Почетак рада (стартовање, помоћ у раду, поруке грешака, напуштање пакета)

Изглед екрана

Начин рада и задавање команди 

Област дејства

СТВАРАЊЕ ДАТОТЕКА ПОДАТАКА (2+2)

Структура датотеке података 

Подаци

Типови података 

Креирање датотеке

ПРЕГЛЕД И ИЗМЕНА СТРУКТУРЕ ДАТОТЕКЕ ПОДАТАКА (1+1)

Приказ на екрану и штампање података уписаних у датотеку података

Измена структуре датотеке података

РАД СА ДАТОТЕКАМА (1+1)

Типови датотека у пакету за рад са базом података

Попис датотека

Брисање датотеке

Промена имена датотеке

Копирање

Премештање

МЕМОРИЈСКЕ ПРОМЕНЉИВЕ (1+1)

Концепт променљиве (име, вредност, тип)

Команде за креирање меморијских променљивих

Брисање меморијских променљивих

Измене вредности меморијских променљивих

Команде за рад са фајловима меморијских променљивих

УГРАЂЕНЕ ФУНКЦИЈЕ (2+2) 

Нумеричке функције

Знаковне функције

Датумске функције 

Претварачке функције

Функције за рад са базом података 

Функције окружења

ОПЕРАТОРИ, ИЗРАЗИ И ФОРМУЛЕ (1+l)

Аритметички оператори 

Релацијски оператори 

Логички оператори 

Односи између оператора

ПРЕТРАЖИВАЊЕ ДАТОТЕКЕ (1+1)

УПИС СЛОГОВА (1+1)

Проширивање датотеке 

Уметање слогова

БРИСАЊЕ СЛОГОВА (1+1)

АЖУРИРАЊЕ ПОДАТАКА (2+2)

СТВАРАЊЕ ДАТОТЕКА КОПИРАЊЕМ (1+1)

РАД СА ФАЈЛОВИМА ЕКРАНА (2+2) 

УРЕЂИВАЊЕ ДАТОТЕКА ПОДАТАКА (2+2)

ИЗРАЧУНАВАЊА И ПРЕБРОЈАВАЊА (2+2)

РАД СА ФАЈЛОВИМА ИЗВЕШТАЈА (2+2)

РАД СА ФАЈЛОВИМА НАЛЕПНИЦА (1+1)

РАД СА ВИШЕ ДАТОТЕКА (4+4) 

Отварање више датотека

Стварање датотеке комбиновањем слогова из двеју постојећих датотека

Ажурирање података у датотеци подацима из друге датотеке

КОНЦЕПТ БАЗЕ ПОДАТАКА (2+2)

Односи 1:1, 1:Н, М:Н 

Успостављање релација

РАД У АСИСТЕНТ МОДУ (3+3) 

ПРИЛАГОЂАВАЊЕ ПРОГРАМА (1+1)

ВЕЖБЕ У БЛОКУ:

Начини и средства чувања података у конкретном предузећу

Организација података

Манипулација подацима

Архива

База података

Заштита података

IV РАЗРЕД
(1 час теорије + 1 час вежби недељно, 32 часа теорије + 32 часа вежби + 30 часова вежби у блоку годишње)

ПРОГРАМСКЕ ДАТОТЕКЕ (2+2)

Извршавање програмских датотека 

Стварање програмских датотека 

Измене у програмским датотекама 

Прегледност програмских датотека

Грешке

ЛИНИЈСКИ ПРОГРАМИ (3+3) 

Први програм

Програмско уређивање изгледа екрана

РАЗГРАНАТИ ПРОГРАМИ (3+3)

Једноструко гранање 

Вишеструко гранање

ЦИКЛИЧНИ ПРОГРАМИ (3+3)

Петља са условом изласка 

Бројачка петља

ПРОГРАМСКО ИЗДАВАЊЕ ИЗВЕШТАЈА (2+2)

ПРОГРАМСКИ МОДУЛИ (3+3)

Потпрограми 

Процедуре

Статус меморијске променљиве 

Мени

ТАБЕЛЕ

ИНТЕГРИСАНИ ПАКЕТИ И ПРОГРАМИ ЗА РАД СА ТАБЕЛАМА (1+1)

СТАРТОВАЊЕ ПРОГРАМА ЗА РАД СА ТАБЕЛАМА (1+1) 

ИЗГЛЕД ЕКРАНА (1+1)

УПИС У ЋЕЛИЈЕ (2+2)

Упис натписа

Упис бројева

Упис функција

Упис формула

Измена података у ћелији

СИСТЕМ МЕНИЈА И ОБЛАСТ ДЕЈСТВА (1+1)

УПИС У ЋЕЛИЈЕ КОПИРАЊЕМ И ПРЕМЕШТАЊЕМ (1+1)

ПОПРАВЉАЊЕ ИЗГЛЕДА ТАБЕЛЕ (2+2) 

Формирање података 

Одређивање ширине колона 

Брисање колона или врста 

Брисање блокова ћелија

Брисање целе радне табеле из унутрашње меморије 

Уметање празних колона или редова

КОМАНДЕ ЗА БРЖИ И ЛАКШИ РАД (2+2)

Замрзавање делова екрана

Рад са прозорима

Прерачунавање

Привремени излазак у систем

Издавање oпceгa у засебан фајл

Мешање фајлова

Преглед каталога фајлова

Брисање фајлова са спољне меморије

Заштита од измене делова табеле

Заштита фајлова лозинком

ШТАМПАЊЕ ТАБЕЛА (2+2) 

Штампање

Форматирање за штампање

ГРАФИЧКО ПРИКАЗИВАЊЕ СТАТИСТИЧКИХ ПОДАТАКА (3+3)

Графикони и типови графикона 

Израда графикона 

Поправљање изгледа графикона 

Штампање графикона 

Постављање графикона 

Постављање параметара за штампу

ВЕЖБЕ У БЛОКУ:

Информациони систем конкретног предузећа. Модел података. 

База под информационим системом. Дијаграм тока података.

ЕДИ

Електронска трговина и банкарство 

НАЧИН ОСТВАРИВАЊА ПРОГРАМА (УПУТСТВО)

При реализацији програма треба имати на уму да је циљ предмета да ученик (објекат који седи и памти) постане субјекат који мисли и комуницира, затим односе туторства на релацији наставник-ученик заменити односом партнерства. Предмет неће "учити и развијати навике" већ помагати ученицима да се развију у стручне, комуникативне и компетентне личности за обављање послова на нивоу четвртог степена стручне спреме у подручју рада економија.

Овладавањем програмским садржајима ученик се оспособљава за послове коришћења готових пакета програма на рачунару.

Циљ је да ученици упознају детаљно један текст процесор, један пакет за рад са базама података и један програм за рад са табелама. Избор конкретног програмског пакета треба прилагодити материјалним и кадровским ресурсима школе. При избору пакета критеријум треба да буде његова поузданост, распрострањеност и то да ли покрива у потпуности програмске садржаје а никако то да буде најновији, са највећим могућностима ... Упутније је избор вршити тако да три поменута пакета потичу од три различита произвођача софтвера, него се везати за једног или још горе, за један од интегрисаних пакета.

Све часове треба реализовати у специјализованој учионици опремљеној персоналним рачунарима на које је инсталиран одговарајући софтвер.

Часове вежби треба реализовати поделом одељења на групе у формацији два ученика за једним рачунаром.

Настава у блоку може се реализовати у предузећу или у школи.

Доминантне наставне методе су демонстрација и вежба.

Садржај наставног програма пословне информатике одређен је фактички садржајем предмета струке. Идеална мера стечених знања и навика из пословне информатике је то колико су она у функцији ефикасног и поузданог решавања проблема из предмета струке уз помоћ рачунара. У реализацији садржаја програма треба настојати да се обезбеди хоризонтална и вертикална корелација са садржајима свих предмета а нарочито са пословном кореспонденцијом, рачуноводством и статистиком.

Кроз теоријски део наставник треба да систематизује питања и укаже на везу међу питањима, објасни циљ одређених захтева у питањима, конкретизује коришћење уџбеника и стручне литературе. Где год је могуће инжењерски и програмски приступ проблему треба заменити корисничким. Непрекидно настојати да веза са проблемом буде чвршћа од везе са алатом.

На почетку школске године ученику треба дати већину објашњења како би схватили логички и научни след наставног програма и на тај начин упознали целину садржаја програма. Програм пословна информатика надовезује се на програмске садржаје које ученици изучавају у првом разреду у програму рачунарство и информатика.

У другом разреду треба проверити колико се ученик фамилијаризовао са рачунаром и колико влада основним поступцима у оперативном систему а затим прећи на процесирање текста помоћу рачунара. У реализацији наставних садржаја требало би се везати за један текст процесор и настојати да ученици што брже усвоје минималан скуп команди потребних за рад, а затим поступно усвајање нових правдати постављањем конкретних задатака. Императив не би требало да буде научити све што савремен текст процесор може већ поуздано владање обрађеним скупом команди. При вежбању треба састављати најразличитије текстове и пo садржини и по форми, а посебну пажњу обратити на обликовање пословних писама. Свакако треба радити писмо на страном језику а затим демонстрирати рад додатних програма граматику, правописну и стилску проверу текста. 

У трећем разреду ученика треба увести у проблематику рада са базама података обнављањем знања стечених у првом разреду о секвенционалним и директним датотекама. Тек кад ученици владају појмовима као што су ентитет, обележје, кључ, шифра, датотека, слог, поље, прихватник, показивач, отварање и затварање датотеке и сл. треба приступити коришћењу готовог пакета. Оптималним избором сматра се програмски пакет dBASE III Plus. Коришћењем директног режима, методом демонстрације и са што више примера и вежби, науштрб формалног излагања, ученике треба навикавати да се сналазе у непознатим ситуацијама. He инсистирати на меморисању, већ на прилагођавању статусу у ком је пакет. Адекватном акцијом ученици одговарају на поруке грешака и за помоћ се обраћају прво пакету, а после професору ако је потребно. Систем менија (асистент мод) користити тек после директног режима и систематизацију стечених знања.

У четвртом разреду кроз конкретне програме ученицима треба демонстрирати могућности програмског режима рада пакета за рад са базом података. Ученике треба оспособити за стварање једноставних програмских датотека. Ученике треба упознати и са готовим програмским пакетом за рад са табелама и пословну графику и демонстрирати његове могућности у статистичкој обради података. Циљ је обрада минималног скупа команди довољних за израду и штампање табеле и графикона.

Праћење рада и оцењивање рада ученика треба спроводити на основу уједначених захтева у свим разредима. Знање ученика може се проверавати пропитивањем, тестирањем и израдом практичног рада (провера овладавања оперисањем рачунаром). Закључна оцена је резултат нивоа знања тј. теорије и њене практичне примене са посебним акцентом на практичну примену знања.

Приликом диференцирања четири нивоа знања треба се руководити следећим:

1. Први ниво знања се утврђује на нивоу препознавања и репродуковања чињеница и појмова који се изучавају у предмету. На првом нивоу ученик треба да овлада основним операцијама на рачунару, да познаје рачунар и да рукује њим.

2. По другом нивоу захтева ученик треба да процени шта је битно у наученим програмским садржајима, да повезује програмске садржаје, да уочи могућност примене стечених теоријских знања.

3. У трећем нивоу захтева ученик примењује стечена знања, повезује теоријска знања са практичним радом, организује рад на рачунару, изражава аналитички и критички однос према квалитету стеченог знања.

4. Четврти ниво захтева, изражава потпуну самосталност ученика у примени теоријског знања, његов стваралачки однос приликом израде практичних радова, истраживачки дух у сагледавању могућности примене знања, интересовања за стручну литературу и оспособљеност за њено коришћење.

СТАТИСТИКА

ЦИЉ И ЗАДАЦИ

Циљ наставе предмета СТАТИСТИКА је стицање основних статистичких знања потребних за примену статистичких метода у пракси за даље образовање.

Задаци:

- уочавање важности статистичких метода у праћењу и анализи пословања предузећа и привредних кретања у земљи;

- оспособљавање ученика за примену статистичких метода у праћењу економских појава на нивоу предузећа општине, округа, покрајине, републике и целе земље;

- стицање знања о статистичким истраживањима и схватање корисности статистичких информација за правилно доношење одлука;

- развијање способности логичког мишљења ученика и доношење закључка на темељу статистичких података и анализа;

- развијање одговорног односа ученика према раду и осећања за уредан и тачан рад;

- развијање представе о значају и употреби статистичких података и њиховој мећусобној повезаности и указивање на везе између статистике и других наставних дисциплина и пружање што потпуније слике о привреди и њеним кретањима;

- оспособљавање ученика за основно статистичко проучавање производње и њених основних чинилаца.

САДРЖАЈИ ПРОГРАМА

III РАЗРЕД 
(2 часа недељно, 70 часова годишње)

УВОД

Појам, предмети и задаци статистике 

Карактеристике статистичког метода

- варијавилитет и масовност статистичког посматрања

- квантитативно испитивање појава

- квалитативно разликовање појава 

Закон великих бројева

Подела статистике 

Значај статистике 

Организација статистичке службе у нашој земљи

Етапе - фазе статистичког истраживања

СТАТИСТИЧКО ПОСМАТРАЊЕ (10)

Припрема посматрања - програм посматрања и планирање организације истраживања

- циљ посматрања

- предмет посматрања - статистички скуп и јединице посматрања

- обележја јединица посматрања

- извештајна јединица

- методи обухватања јединица посматрања

- извори и начини прикупљања података

- статистички упитник

- планирање организације истраживања 

Снимање података и контрола прикупљених података

- снимање података

- контрола прикупљених података

СРЕЂИВАЊЕ И ГРУПИСАЊЕ ПОДАТАКА (8)

Појам, сврха, врсте и фазе сређивања и груписања података 

Груписање података и статистичке серије

- атрибутивне серије

- серије дистрибуције фреквенција

- временске серије

- географске серије

- кумулативни облик серије 

Техника сређивања и обраде података

- ручно сређивање

- машинско сређивање

- контрола статистичког сређивања

ПРИКАЗИВАЊЕ СТАТИСТИЧКИХ ПОДАТАКА (16)

Статистичке табеле

- појам и правила састављања табела

- врсте статистичких табела 

Графичко приказивање

- појам, сврха и врсте графичког приказивања

- дијаграми

- картограми

- прикази сликом - пиктограми

АНАЛИЗА ПОДАТАКА (32) 

Средње вредности

- појам, значај и врсте средњих вредности

- аритметичка средина

- геометријска средина

- хармонијска средина

- медијана

- модус

Дисперзија серија

- појам дисперзије и њено мерење

- мере дисперзије 

Релативни бројеви

- појам, значај и врсте статистичких релативних бројева

- показатељи структуре

- индекси - појам, примена и врсте

- базни и ланчани индекси

- индекси према циљу упоређивања

- индивидуални и групни индекси

- статистички коефицијенти

- статистички коефицијенти природног кретања становништва

- коефицијенти или односи интензитета (фреквенција) 

Испитивање веза међу појавама

- појам квантитативних зависности међу појавама

- мерење степена квантитативног слагања појава коефицијентом корелације

IV РАЗРЕД
(2 часа недељно, 64 часа годишње)

ОСНОВНИ ПОЈМОВИ О ПОСЛОВНОЈ СТАТИСТИЦИ (4)

Појам, предмет и значај статистике предузећа 

Предузеће као статистичка јединица 

Извори података статистике предузећа 

Организација и задаци статистичке службе предузећа

СТАТИСТИЧКО ОБУХВАТАЊЕ ПРОИЗВОДЊЕ И ПРОМЕТА (8)

Натурално и вредносно изражавање производње и промета 

Укупна вредност производње и њено утврђивање за предузеће 

Утврђивање друштвеног производа и нето-продукта предузећа 

Релативни показатељи структуре производње и промета

- структура производње и промета no врстама производа

- структура производње по произвођачким јединицама и структура промета по организационим јединицама продаје

СТАТИСТИЧКО ИСТРАЖИВАЊЕ ДИНАМИКЕ ПРОИЗВОДЊЕ И ПРОМЕТА (15)

Апсолутни показатељи динамике појава - производње и промета

Темпо развоја и раста и средњи темпо развоја и раста производње и промета

Испитивање развојних тенденција и појава

- појам тренда и одређивање линеарног тренда методом најмањих квадрата

Индивидуални и групни индекси физичког обима производње 

Индивидуални и групни индекси цене 

Индекс трошкова живота

Индекс вредности производње и индекс вредности робног промета

Индивидуални и групни индекси испуњења плана производње и промета

СТАТИСТИЧКО ПРИКАЗИВАЊЕ СТАЛНИХ СРЕДСТАВА ПРЕДУЗЕЋА (12)

Приказивање сталних средстава по вредности 

Показатељи стања сталних средстава

- коефицијенти просечне застарелости и очуваности сталних средстава

- просечни век трајања сталних средстава и њихове амортизације

Приказивање структуре сталних средстава 

Коефицијент опремљености запоследних средствима као мерило техничког прогреса

Статистичко обухватање опреме

- приказивање енергетске опреме и њеног искоришћења

- капацитет производне опреме и мерење његовог искоришћења

СТАТИСТИЧКО ОБУХВАТАЊЕ ЗАПОСЛЕНИХ (8)

Показатељ запослених

- бројно стање запослених

- структура запослених према основним обележјима

- свођење запослених на условну јединицу

- кретање броја запослених

Радно време запослених и његово искоришћење

СТАТИСТИЧКО ОБУХВАТАЊЕ ПРОДУКТИВНОСТИ РАДА (7)

Појам продуктивности рада

- утрошени рад као основ за мерење продуктивности рада

- статистички показатељи производње као основ за мерење продуктивности рада

- временске јединице за мерење продуктивности рада 

Начини мерења продуктивности рада

Индекси продуктивности рада

- индивидуални индекси продуктивности рада

- групни индекси продуктивности рада

СТАТИСТИКА НЕТО ЗАРАДЕ (ПЛАТА) (10)

Подаци и показатељи статистичког истраживања зарада (плата)

Номиналне и реалне нето зараде (плате) 

Просечна номинална нето зарада (плата) 

Индекси номиналних просечних нето зарада (плата)

- индекс номиналних просечних нето зарада променљивог састава запослених

- индекс номиналних просечних нето зарада непромењеног састава запослених

Индекс реалне просечне нето зараде (плате) 

Зависност нето зарада (плата) од продуктивности рада

НАЧИН ОСТВАРИВАЊА ПРОГРАМА (УПУТСТВО)

При реализацији програма треба стално имати у виду задатке који су дати уз програм, и то: развијање представе о значењу и употреби статистичких података и њиховој међусобној повезаности; развијању способности за примену статистичких метода у истраживању економских појава на нивоу предузећа; оспособљавање ученика за основно статистичко проучавање производње и њених основних чинилаца и развијање код ученика одговорног односа према раду и осећај за уредан и тачан рад.

Дидактичко-методички захтеви у реализацији програма односе се на примену дидактичких принципа, избор метода и облика рада на часу. Методе и облици рада на часу треба да буду такви да подстичу ученика у процес стицања знања. Овај захтев наставника треба да оствари поступно и систематски а програм статистике у овом смислу пружа велике могућности. Излагање градива мора бити праћено добро одабраним примерима.

Садржаји програма статистике дати су у виду наставних целина односно тема. За наставне целине дат је оквиран број часова. Овај оквирни фонд часова треба да наставнику сугеришу обим, дубину и начин интерпретације сваке поједине целине, односно, теме. Тај фонд часова има оријентациони карактер и њега треба усклађивати са конкретном ситуацијом у разреду односно одељењу. Евентуално одступање могло би бити око десет процената од предвиђеног фонда часова за поједине целине.

У реализацији програма треба се придржавати редоследа тема како је дато у програму мада је могуће редослед дати и другачије уз потребна стручна образложења.

Поред општих објашњења о програму треба имати у виду и следеће посебне напомене за сваки разред.

III РАЗРЕД

С обзиром да се ученици трећег разреда први пут срећу са овим градивом, потребно је водити рачуна да се на приступачан начин обради наставно градиво. Какав је циљ и задатак трећег разреда да уведе ученике у грађу то је и ниво излагања усклађен с тим задатком.

Програм трећег разреда чини пет наставних целина. За сваку наставну целину дат је фонд часова који се односи не само на обраду новог градива већ и на вежбање и тематско понављање градива. Наставници ће у годишњем плану рада за сваку наставну целину предвидети фонд часова за обраду, вежбање и тематско понављање. За вежбање и тематско понављање градива у трећем разреду треба предвидети од тридесет до четрдесет процената предвиђеног броја часова.

У оперативном (тематском) плану рада ближе ће се утврдити наставне јединице, односно садржај сваког часа.

У планирању образовно-васпитних задатака, тема, па и наставних јединица, треба полазити од задатка наставе који су дати уз програмске садржаје.

У оквиру наставне целине УВОД дефинише се статистика, одређује њен предмет, основни појмови и карактеристике статистичког метода.

Уводни део треба реализовати на комбинованим типовима часова, јер се, с обзиром на мали фонд часова на ову тему не могу обезбедити посебни часови за утврђивање и тематско понављање. Када је реч о осталим наставним целинама овог разреда треба поред часова обраде обезбедити часове вежбе и тематског понављања у односу који је већ поменут.

Када је реч о реализацији програма трећег разреда, ученицима треба указати на то да је статистичко посматрање (прикупљање података) најважнија фаза рада, јер се прикупљањем података долази до потребног материјала који се даље обрађује. Ако се статистичко посматрање не обави ваљано, тада се у даљој статистичкој обради података грешка врло тешко може исправити. При реализацији ове наставне целине треба користити обрасце, упитнике. При обради статистичких упитника треба урадити практичне примере са ученицима.

Након уводних тема неопходно је, где год је то могуће, дати задатке за вежбање на часу и домаће задатке.

Ученике треба научити да правилно одабирају и користе статистичке податке. Исто тако, ученика треба оспособити не само да састављају статистичке табеле и конструишу графиконе већ и да их читају и тумаче.

При објашњавању појединих графичких приказа корисно је имати готове паное графичких приказа и на њима дати потребна тумачења.

При реализацији наставне целине - сређивање и груписање података, било би добро да ученици посете Статистички завод и упознају се са техником сређивања и обраде података.

Груписање и сређивање података треба обрадити са пет часова теорије и три часа вежбе. Са ученицима треба вежбати груписање података, формирање свих врста серија (атрибутивна, нумеричка, просторна и временска). Временску серију обрадити са њеним показатељима (израчунавање апсолутног раста, темпа развоја и темпа прираста). Код технике сређивања података обрадити ручну и аутоматску обраду података.

Највећи фонд часова вежби треба обезбедити при реализацији наставне целине АНАЛИЗА ПОДАТАКА од 30 часова, колико је предвиђено за ову наставну целину, за часове вежби треба обезбедити око 40 процената часова.

Обрада и анализа је најважнија и најтежи део програма. Средње вредности треба обрадити са 14 часова (7 часова теорије и 7 часова вежби). Особине аритметичке средине треба приказати на примерима.

Модус, медијану и пондерисану аритметичку средину обрадити на истим примерима и том приликом указати на могућности њиховог поклапања. Геометријску средину обрадити преко темпа развоја и директно из података код временских серија. У вези са овим дати израчунавање средњег темпа прираста и његово значење.

Мере дисперзије обрадити код серија дистрибуције фреквенције. Стандардну девијацију обрадити преко девијације и директно из података. Дати тумачење резултата одбијених стандардном девијацијом и коефицијентом варијације. Коефицијент корелације обрадити за четири часа и то само просту корелацију. 

Од осам часова, колико је предвиђено за обраду релативних бројева, за један час обрадити показатеље структуре, за четири часа индексе и за три часа статичке коефицијенте.

У раду користити публикације Завода за статистику и друге званичне публикације. При избору задатака користити примере који одговарају струци односно образовном профилу.

IV РАЗРЕД

Основне појмове о пословној статистици довољно је обрадити у општим цртама. Подробније могу се објаснити индекси.

Програм четвртог разреда садржи за сваку наставну целину број часова за стручно-теоријску обраду градива и за вежбе. Овај однос, као што је већ речено, треба схватити оријентационо, што значи да се приликом практичне реализације програма овај однос може мењати у зависности од конкретне ситуације одељења.

У четвртом разреду, поред савладавања технике, односно елементарне обраде податка, треба припремити ученике за аналитички рад без кога статистички рад губи своју праву вредност.

Приликом вежбања треба настојати да ученици самостално раде задатке. Задаци за вежбе треба да обухватају и практичне примере из предузећа. Задаци треба да су добро одабрани јер се на тај начин уочавају карактеристике добијених резултата.

Програм четвртог разреда садржи седам наставних целина.

Прва наставна целина обухвата основне појмове о пословној статистици и представља увод у статистичко обухватање свих значајних елемената. За реализацију овог дела програма предвиђена су четири часа стручно-теоријске наставе. При реализацији ове теме нагласак треба ставити на значај и задатке статистичке службе предузећа. За реализацију осталих тема предвиђени су поред теоријских часова и часови вежби.

Када се обрађује поглавље статистичко обухватање производње и промета, ученици треба да упознају комплексне годишње извештаје које шаљу предузећа Савезном заводу за статистику.

На часовима вежби треба урадити што више задатака користећи бројчане податке организација удруженог рада.

Препоручује се да се у оквиру часова вежби уради по један контролни задатак у сваком полугодишту.

При обради основних показатеља динамике производње и промета требa објаснити резултате темпа раста и средњег темпа раста.

При обради тренда производње (продаје) узети линеарни тренд за паран и непаран број временских периода.

Тренд производње (продаје) обрадити рачунски и графички уз објашњење резултата параметара "а" и "б".

Групне индексе производње, промета и цена, обрадити методом агрегата и средњих вредности.

Обрадити искоришћености капацитета енергетске опреме и производне опреме као коефицијенте екстензивног, интензивног и интегралног искоришћења капацитета.

Индекс продуктивности обрадити директним и индиректним начином уз објашњење резултата. Упознати ученике са извештајем о продуктивности које шаље радна организација Савезном заводу за статистику.

При израчунавању просечног стања запослених узети као месечно просечно стање и за дужи временски период. Посебно значајна је структура запослених по битним обележјима.

Обрадити апсолутне и релативне показатеље кретања запослених.

Номиналне и реалне зараде дати појмовно. Објаснити израчунавање реалних зарада, просечне номиналне зараде, интервала варијације зарада, однос интервала варијације и просечне зараде, однос најмање и највеће зараде.

Код статистичког обухватања радног времена објаснити појмове радни час, радни дан.

Дати коефицијенте искоришћавања радног времена као коефицијент искоришћавања месечног фонда радног времена, дужине радног дана, коефицијент искоришћавања радних часова.

Неопходно је податке приказивати табеларно и дати анализу података.

При реализацији програма треба водити рачуна о корелацији сродних садржаја овог предмета са пословном економијом и са рачуноводством.

Ученике који показују посебно интересовање за овај предмет треба упућивати на посебну литературу.

У оба разреда обавезна су четири једночасовна школска писмена задатка, и то два у првом и два у другом полугодишту. За сваки писмени задатак потребно је обезбедити један школски час за поправак. Сваки школски задатак треба да обухвати одређену програмску целину.

УСТАВНО И ПРИВРЕДНО ПРАВО

ЦИЉ И ЗАДАЦИ

Циљ наставе предмета УСТАВНО И ПРИВРЕДНО ПРАВО је овладавање основним појмовима о држави и праву као нужном претпоставком за усвајање посебних правних садржаја, стицање елемената политичке културе и знања о демократском уређењу, положају грађана, његовом учешћу у вршењу власти и политичком животу уопште, као и стицање основних знања о привредном праву.

Задаци наставе уставног и привредног права су:

- проучавање суштине правне норме и њеног значаја;

- упознавање ученика са повезаношћу државе и права;

- развијање способности ученика за правилно примењивање правних норми уз савладавање радњи примене и тумачења права;

- упознавање ученика са основама правног система СРЈ;

- проучавање свих релативних појмова устава, закона, других правних феномена, политичких институција и уставних принципа који су обухваћени садржином предмета;

- стицање општих представа о уређењу Југославије и Србије;

- упознавање уставних права и уставом и законом предвиђених инструмената и могућности учешћа грађана у вршењу власти и политичком животу уопште;

- упознавање ученика са грађанским правом и суштином облигационих односа;

- проучавање најзначајнијих привредних уговора и хартија од вредности;

- оспособљавање ученика за закључивање и тумачење једноставних уговора;

- оспособљавање ученика за сналажење у свим врстама правних аката;

- развијање логичког мишљења. 

САДРЖАЈИ ПРОГРАМА

III РАЗРЕД 
(2 часа недељно, 70 часова годишње)

ДРУШТВЕНЕ НОРМЕ (5) 

Појам друштвене норме

Друштвене норме и природни закони, однос норме и стварности

Врсте друштвених норми

Морал, обичаји и њихов однос према праву

Појам права

ОСНОВНИ ПОЈМОВИ О ДРЖАВИ (13)

Право и држава као друштвене појаве 

Појам, елементи и функције државе 

Држављанство

Улога државе у стварању и примени права и улога права у организовању и функционисању државе 

Државна организација - врсте државних органа 

Облици владавине 

Облици политичког режима 

Облици државног уређења 

Облици државне власти

ПРАВНА НОРМА (3)

Појам и елементи правне норме 

Врсте правних норми

ПРАВНИ АКТИ (5)

Појам правног акта 

Доношење и облик правног акта 

Врсте правних аката 

Извори права

ПРАВНА СНАГА НОРМАТИВНОГ АКТА (4)

Законитост, правоснажност и извршност 

Органи заштите уставности и законитости

СУБЈЕКТИ ПРАВА, ОБЈЕКТИ ПРАВА И ПРАВНЕ ЧИЊЕНИЦЕ (7)

Субјекти права 

Заступник 

Објекти права 

Правне чињенице 

Застарелост

ПРИМЕНА ПРАВА (5) 

Примена права

Појам и значај тумачења права 

Докази и врсте доказа

ПРАВНА СРЕДСТВА (3) 

Тужба 

Жалба

ПРАВНИ СИСТЕМ (2)

Правне установе, правне гране и правне области 

Основни појмови о главним гранама правног система СРЈ

ДЕМОКРАТИЈА И МЕХАНИЗМИ ВЛАСТИ У ЈУГОСЛАВИЈИ И СРБИЈИ (5)

Облици демократије 

Вишепартијски систем 

Избори

СРБИЈА КАО ДРЖАВА, АУТОНОМИЈА И ЛОКАЛНА САМОУПРАВА (6)

Србија, њена државност и уставотворна власт 

Органи Републике Србије 

Облици аутономије 

Локална самоуправа

ФЕДЕРАТИВНО УРЕЂЕЊЕ ЈУГОСЛАВИЈЕ (5) 

Надлежност СРЈ 

Органи СРЈ

ГРАЂАНИН И ЊЕГОВА ПРАВА И СЛОБОДЕ У ЈУГОСЛАВИЈИ И СРБИЈИ (7)

Личне слободе и права грађана 

Политичке слободе и права грађана 

Економске слободе и права грађана 

Остале слободе и права грађана 

Уставне дужности

Заштита уставом гарантованих права и слобода

IV РАЗРЕД 
(2 часа недељно, 64 часа годишње)

ГРАЂАНСКО ПРАВО (8)

Појам и предмет грађанског права

Подела грађанског права

Стварно право

Појам и подела ствари

Појам и врсте својине

Стицање својине

ГРАЂАНСКО ПРАВНИ ОДНОС (5)

Појам и елементи правног односа

Настанак, мењање и престанак правног односа

Правни послови - појам, услови пуноважности, предмет и циљ 

Врсте правних послова

ОБЛИГАЦИОНО ПРАВО (5)

Појам и предмет облигације 

Извори облигација 

Врсте облигација

УГОВОР (13)

Појам уговора 

Садржина yговора 

Закључивање уговора 

Форма уговора 

Дејство уговора

Одговорност за материјалне и правне недостатке ствари

Уступање уговора

Рокови

Доцња

Престанак уговора 

Неважност уговора

УГОВОР О КУПОВИНИ И ПРОДАЈИ РОБЕ (6)

Појам, закључивање и битни елементи уговора

Права и обавезе странака

ВЕЖБА - обрада конкретног уговора

УГОВОР О ТРГОВИНСКОМ ПОСРЕДОВАЊУ (3) 

Појам и закључивање 

Права и обавезе странака 

ВЕЖБА - обрада конкретног уговора

УГОВОР О ТРГОВИНСКОМ ЗАСТУПНИШТВУ (3)

Појам и закључивање

Права и обавезе странака

ВЕЖБА - обрада конкретног уговора

УГОВОР О КОМИСИОНУ (3)

Појам и закључивање

Права и обавезе странака

ВЕЖБА - обрада конкретног уговора

УГОВОР О УСКЛАДИШТЕЊУ РОБЕ (3)

Појам и закључивање

Права и обавезе странака

ВЕЖБА - обрада конкретног уговора

УГОВОР О ШПЕДИЦИЈИ (3)

Појам и закључивање

Права и обавезе странака

ВЕЖБА - обрада конкретног уговора

УГОВОР О ПРЕВОЗУ (3)

Појам и закључивање

Права и обавезе странака

ВЕЖБА - обрада конкретног уговора

УГОВОР О ОСИГУРАЊУ (3)

Појам и закључивање

Права и обавезе странака

ВЕЖБА - обрада конкретног уговора

ХАРТИЈЕ ОД ВРЕДНОСТИ (6)

Појам и врсте хартије од вредности 

Меница

Чек

Деоница

НАЧИН ОСТВАРИВАЊА ПРОГРАМА (УПУТСТВО)

Циљ и задаци наставе уставног и привредног права чине целину и остварују се континуирано током обраде градива у III и IV разреду. Сам предмет је, у знатној мери, у функцији економске групе предмета, па је потребно ученике оспособити да се користе усвојеним правним појмовима и знањима не само у овом предмету, већ и у осталим (пре свих економском) предметима, као и свакодневном животу. У том циљу неопходна је стална сарадња са наставницима економске групе предмета.

Градиво III разреда обухвата материју која представља увод у изучавање предмета, као и материју уставног права. Концепција предмета омогућава ученицима стицање општих знања о држави, праву, правним нормама, правним актима и другим основним правним појмовима. На тај начин омогућава се даље изучавање права. Током изучавања ових појмова, иако се не обрађују детаљно, могуће је њихово повезивање са позитивним правом и савременом праксом.

У првом делу градива ученици се упознају са основним појмовима о нормама као правилима понашања људи у друштву, неопходним за очување тог друштва. Поред усвајања појмова друштвене и правне норме, морала и обичаја, ученици морају схватити значај ових норми у свакој друштвеној заједници. Проучавањем суштине правне норме ученицима се омогућава савлађивање конкретне правне регулативе и указује на значај правне државе.

Изучавање основних појмова о држави поред указивања на повезаност државе и права, има за циљ припрему ученика за усвајање основних знања о уставном праву.

Део уставног права има за циљ да ученици схвате значај уставности као историјског, цивилизацијског достигнућа у развоју демократије и да упознају уставно уређење Србије и Југославије. При излагању градива ученицима треба на практичан начин објаснити могућности учешћа грађана у политичком процесу, као и начина остваривања заштите њихових права и слобода. Анализа облика демократије и избора треба да укажу на улогу грађанина у вршењу државне власти.

На начин реализације градива IV разреда, поред наведених циљева и задатака, утиче чињеница да је то друга година учења права и да се материја, већим делом, односи на позитивно право. Поред усвајања основних појмова грађанског и привредног права, ученици се срећу са конкретним правним нормама које регулишу ову материју. Управо због тога мора се избећи просто репродуковање текста правне норме и кроз дискусију и конкретне примере ученицима разјаснити смисао правне норме. Основни циљ је оспособити ученике да се користе законом.

Избор наставних метода зависи од процене самог наставника. Комбинацијом монолошке и дијалошке методе, с обзиром на предзнања ученика и потребу развијања логичког мишљења и закључивања могуће је постићи оптималне резултате. Усмено излагање мора се илустровати примерима из праксе и позитивног права. Могуће је користити различита наставна средства као што су шеме, дијапозитиви, конкретни правни прописи (устави, закони), a у IV разреду примери уговора из праксе. Специфично наставно средство могу представљати исечци из дневне штампе које прикупљају ученици, а који се анализирају на часовима. Тако се сви ученици активно укључују у процес реализације градива и проширују усвојена знања.

За сваку наставну област дат је оквиран фонд часова. Могућа су минимална одступања у зависности од процене самог наставника.

МОНЕТАРНА ЕКОНОМИЈА И БАНКАРСТВО

ЦИЉ И ЗАДАЦИ

Циљ наставе предмета МОНЕТАРНА ЕКОНОМИЈА И БАНКАРСТВО је стицање потребних знања из научне области монетарне економије, банкарства, кредитног система, финансијског тржишта и финансијских берзи.

Задаци:

- упознавање суштине, улоге и значаја монетарних финансија односно монетарне економије, банака, кредитног система и финансијског тржишта;

- упознавање са суштином новца и монетарно-кредитном политиком, суштином банака, банкарског пословања и врстом банкарских послова, кредитирањем и врстама кредита са функционисањем финансијског тржишта и берзи,

- упознавање ученика са основним организационим и управљачким процесима у банкама,

- развијање код ученика креативности, предузимљивости, комуникативности и систематичности у раду,

- упознавање ученика са савременим кретањима у предметној материји и потребом перманентног образовања у струци,

- оспособљавање ученика за самостално коришћење одговарајуће стручне литературе из предметне материје и повезивање стечених теоретских знања са праксом.

САДРЖАЈИ ПРОГРАМА

III РАЗРЕД
(2 часа недељно, 70 часова годишње)

ФИНАНСИЈЕ И МОНЕТАРНА ЕКОНОМИЈА (4)

Финансије као посебна научна дисциплина 

Основна подела финансија 

Опште финансије

Монетарна економија, односно монетарне финансије 

Јавне финансије 

Банкарство 

Осигурање

Микро-пословне финансије

НОВАЦ И НОВЧАНИ СИСТЕМ (20)

Настанак и развој новца

Улога и основне функције новца

Вредност новца

Основне врсте новца 

(метални, папирни, примарни)

Новчана маса и улога централне банке у њеној оптимализацији 

Монетарно-кредитна мултипликација

Повезаност централне и пословних банака у регулисању монетарно-кредитних токова

Појам кредита и кредитирања као основног банкарског посла

ФИНАНСИЈСКИ СИСТЕМ И МОНЕТАРНО-КРЕДИТНА ПОЛИТИКА (9)

Монетарно-кредитни систем

Банкарски систем

Остало 

Суштина и значај монетарно-кредитне политике 

Инструменти и могући ефекти монетарно-кредитне политике

ФИНАНСИЈСКА ФУНКЦИЈА И ФИНАНСИЈСКИ МEHAЏMEHT (12) 

Место и улога финансијске функције у оквиру основних функција предузећа

Појам и значај финансијског менаџмента 

Финансијско планирање и праћење новчаних токова 

Повезаност финансијске функције са финансијским тржиштем и берзама 

Суштина камате, врсте и њен утицај на рентабилитет пословања

СУШТИНА И ЗНАЧАЈ ФИНАНСИЈСКОГ ТРЖИШТА (25)

Суштина и основне врсте финансијског тржишта (организовано и неорганизовано)

Суштина, значај и организовање финансијских берзи као видова организованог финансијског тржишта

Тржиште новца

Девизно тржиште

Суштина и функционисање тржишта капитала. Примарно и секундарно тржиште хартија од вредности

Повезаност банака и финансијске функције предузећа са финансијским тржиштем и берзама.

ФИНАНСИЈСКИ ЛЕКСИКОН ОСНОВНИХ ПОЈМОВА ИЗ ФИНАНСИЈА И БАНКАРСТВА. ОДГОВАРАЈУЋИ ПРИМЕРИ ИЗ ПРАКСЕ, КУРСНЕ ЛИСТЕ, ЛИСТЕ КОТАЦИЈА ХАРТИЈА И ВРЕДНОСТИ, ИЗВОДИ О СТАЊУ РАЧУНА ИТД.

IV РАЗРЕД 
(2 часа недељно, 64 часа годишње)

БАНКА И НАУКА О БАНКАРСТВУ (3)

Појам и врсте банака

Настанак и развој банкарства

Банке и банкарски системи у развијеним земљама

БАНКАРСКИ СИСТЕМ ЈУГОСЛАВИЈЕ (5)

Банкарски систем између I и II светског рата 

Послератни развој банкарства у Југославији 

Данашњи банкарски систем Југославије и основне карактеристике 

НАРОДНА БАНКА ЈУГОСЛАВИЈЕ (14)

Појам, задаци и функције централне банке - банке банака 

Конституисање Народне банке Југославије 

Статус, функције, надлежности и одговорности Народне банке 

Организација, управљање и управљање Народном банком 

Контролна функција и посебна овлашћења Народне банке 

Овлашћења у вођењу монетарно-кредитне политике, односно:

- политике обавезне резерве,

- политике операција на отвореном тржишту,

- политике есконтне стопе,

- политике рефинансирања,

- политике интервенција на девизном тржишту и финансијским берзама

Улога Народне банке у регулисању количине новца у оптицају 

Регулисање ликвидности пословних банака 

Одговорност за одржавање ликвидности у плаћањима према иностранству

Надлежности у вођењу политике курса динара 

Приходи и расходи Народне банке

ПЛАТНИ ПРОМЕТ У ЗЕМЉИ (5)

Суштина, врсте и начела на којима се одвија платни промет у земљи

Учесници и носиоци платног промета 

Облици плаћања, рачуни и оперативно обављање 

Дилеме око места и улоге платног промета у земљи 

Могући правци развоја

ПОСЛОВНО БАНКАРСТВО ЈУГОСЛАВИЈЕ (18)

Појам и улога пословне банке у банкарству Југославије

Оснивање и предмет пословања банке

Организација, управљање и руковођење пословном банком

БАНКАРСКИ ПОСЛОВИ И БАНКАРСКО ПОСЛОВАЊЕ 

Банкарски послови

- појам и врсте банкарских послова

- пасивни банкарски послови - суштина и врсте

- активни банкарски послови

- неутрални односно комисиони банкарски послови

- сопствени и други банкарски послови 

Банкарско пословање

- финансијски и кредитни потенцијал банке

- фондови банке - улога и формирање

- појам, суштина и врсте кредитирања

- основна начела банкарског пословања и модалитети њиховог обезбеђивања

УПРАВЉАЊЕ КРЕДИТНИМ ПОТЕНЦИЈАЛОМ - БАНКАРСКИ МЕНАЏМЕНТ (14) 

Суштина банкарског менаџмента 

Планирање и пословна и развојна политика банке 

Управљање кредитним потенцијалом и оцена бонитета тражиоца кредита 

Кредитна анализа и оперативно обављање кредитних послова 

Депозитни потенцијал банке - значај и његово праћење 

Акцијски потенцијал банке и резерве

Повезаност банке са финансијским тржиштем и финансијским берзама

ЗНАЧАЈ ИЗГРАДЊЕ САВРЕМЕНОГ ИНФОРМАЦИОНОГ СИСТЕМА У БАНКАМА (6)

Опште напомене о информационом систему у банци 

Аутоматизација послова са становништвом

- зашто ови послови треба да имају приоритет у аутоматизацији?

- кретања у свету

Развој безготовинског и електронског плаћања 

Значај повезивања банкарских и берзанских информационих система

Основне концепције за развој информатике у банкама

ЛЕКСИКОН ОСНОВНИХ ПОЈМОВА ИЗ БАНКАРСТВА. УПОЗНАВАЊЕ СА ОДГОВАРАЈУЋИМ ПРИМЕРИМА ИЗ ПРАКСЕ БАНАКА И ФИНАНСИЈСКИХ БЕРЗИ. КУРСНЕ ЛИСТЕ, ИЗВОДИ ЖИРО И ДЕВИЗНОГ РАЧУНА

НАЧИН ОСТВАРИВАЊА ПРОГРАМА (УПУТСТВО)

Циљ наставе из предмета МОНЕТАРНА ЕКОНОМИЈА И БАНКАРСТВО је стицање потребних знања из области монетарне економије, банкарског система и банкарског пословања, кредитног система, финансијског тржишта, финансијских берзи и банкарског менаџмента. Програмски садржаји дати су у виду релативно заокружених наставних целина. За наставне целине, као и за њихове уже делове дат је оквиран број часова који има за циљ да наставнику сугерише оквире, дубину и начин излагања наставних тема.

Дидактичко-методички захтеви у реализацији програма односе се на примену односних дидактичких принципа, избор метода и облика рада на часу. Методе и облици рада на часу ће применити наставници треба да омогуће одговарајуће укључивање ученика у процес стицања знања из предметне материје.

Садржај овог предмета је у уској вези са садржајима предмета основи економије (трећи и четврти разред) и предмета пословна економија (четврти разред), а посебно са предметом пословне финансије. 

Наставни садржаји биће приступачнији ученицима уколико се кроз излагање обезбеди неопходна повезаност са наведеним предметима.

Васпитни и образовни задаци, као и потребе радних места за које се ученици припремају захтевају стручно, педагошко, савремено и аргументовано интерпретирање предложене наставне материје.

КОМЕРЦИЈАЛНО ПОЗНАВАЊЕ РОБЕ

ЦИЉ И ЗАДАЦИ

Циљ изучавања предмета комерцијално познавање робе је стицање знања о својствима производа, квалитету производа и карактеристикама робног асортимана како са технолошког тако и са економског и комерцијалног аспекта.

Задаци: 

- стицање општих знања о квалитету и чиниоцима који директно утичу на квалитет робе;

- упознавање основних својстава и карактеристика одређених група производа;

- повезивање основних знања из хемије, физике, биологије, технологије, економије и екологије. 

САДРЖАЈИ ПРОГРАМА

II РАЗРЕД
(2 часа недељно, 70 часова годишње)

ПОЈАМ, СИСТЕМАТИЗАЦИЈА И КЛАСИФИКАЦИЈА РОБЕ (З)

Појам и карактеристике робе. Систематизација и класификација робе.

КВАЛИТЕТ РОБЕ (7)

Појам квалитета. Чиниоци који утичу на формирање квалитета робе. 

Својства и показатељи квалитета робе (основна физичка својства, физичко-хемијска својства, експлоатациона и естетска својства робе).

Дизајн робе (производа). Ниво квалитета робе.

Марка и друге ознаке као симболи квалитета робе.

Прописи који регулишу квалитет робе у промету (стандарди, норме квалитета, технички нормативи). Атест о квалитету.

Декларисање и обележавање производа. ЕАН, ИАНА и слично системи за идентификацију производа.

АМБАЛАЖА И ПАКОВАЊЕ РОБЕ (8)

Појам амбалаже и паковања, функције амбалажа. 

Подела амбалаже. Амбалажа од папира и картона, амбалажа од дрвета, стаклена амбалажа, метална амбалажа. Амбалажа од пластичних маса. Текстилна амбалажа. Амбалажа од комплексних материјала.

Системи комерцијалног паковања.

СКЛАДИШТЕЊЕ И ТРАНСПОРТ РОБЕ (3)

Узроци кварења робе (производа).

Заштита производа током складиштења и транспорта.

ЕНЕРГИЈА (10)

Технолошки и економски значај енергије. 

Појам, облици и извори енергије. 

Горива. Састав и својства горива.

Поделе горива. Чврста горива. Угаљ, квалитет и прерада угља.

Течна горива. Нафта. Класификација и квалитет нафте. Прерада нафте и производи од нафте. 

Гасовита горива, врсте, квалитет.

ПРОИЗВОДИ МЕТАЛУРГИЈЕ (12)

Технолошке - економске карактеристике металургије и подела.

Својства метала и легура. Подела метала. Добијање метала. Прерада и обрада метала и легура. Корозија и заштита метала од корозије.

Производи црне металургије (гвожђе, челик). Означавање челика по ЈУС-у. Челични производи. 

Производи обојене металургије (бакар, олово, цинк и њихове легуре).

Производи металургије лаких метала (алуминијум и легуре).

Племенити метали (злато, сребро, платина). Обележавање накита од племенитих метала.

ПРОИЗВОДИ ИНДУСТРИЈЕ НЕМЕТАЛА (6)

Технолошко-економске карактеристике неметала. Керамика. Сировине за производњу керамичких производа, врсте и квалитете керамичких производа. Нови керамички и металокерамички материјали.

Стакло. Сировине за производњу стакла. Својства, врсте и квалитет производа од стакла. Цемент, добијање, врсте, квалитет.

ПРОИЗВОДИ ПРЕРАДЕ ДРВЕТА (4)

Техничко-технолошка својства дрвета. 

Производи механичке прераде дрвета.

Производи хемијске прераде дрвета. Папир, врсте и квалитет.

ПРОИЗВОДИ ТЕКСТИЛНЕ ИНДУСТРИЈЕ (7)

Основне карактеристике текстилне индустрије. Текстилне сировине - влакна. Класификација влакана.

Својства и квалитет влакана (природних и хемијских). Пређе. Тканине, карактеристике, квалитет.

Трикотажа, својства и компоненте квалитета.

НАЧИН ОСТВАРИВАЊА ПРОГРАМА (УПУТСТВО)

Наставном предмету Комерцијално познавање робе дати интердисциплинарни карактер. Робу (производ) посматрати не само са природно-техничког, већ и са економско-комерцијалног становишта.

Код наставне теме систематизација робе, указати на различите критеријуме за класификацију робе (производа), те да не постоји универзална класификација - систематизација.

У овој наставној области ученицима треба објаснити значај квалитета као и прописе који регулишу квалитет робе у промету.

Стандарде детаљније обрадити на часу уз примерке ЈУС-а за разне врсте роба. Декларације, обележавање, идентификација, марке производа се такође детаљније обрађују на примерцима које могу и ученици да доносе.

У оквиру ове наставне области ученици би требало да уоче предности односно недостатке појединих материјала који се употребљавају у изради амбалаже. Такође у оквиру основних функција амбалаже (заштитна, комерцијална информациона) укључити и еколошке карактеристике амбалаже.

Ова наставна област се надовезује на претходне две. Детаљно објаснити узрочнике кварења робе који утичу на снижење нивоа квалитета производа као и основне услове заштите током њихове манипулације.

Ова наставна област се може почети основним информацијама о природи енергије, облицима и изворима као и њеним технолошким, економским и еколошким карактеристикама. Код горива акценат ставити на производе прераде појединих врста горива и њихов квалитет.

На почетку детаљно обрадити својства и поделу метала као опште принципе металуршке производње. Поједине метале (посебно цинк, олово и племените метале) могу да обрађују и излажу и сами ученици.

У оквиру ове области детаљније обрадити сировине и њихов утицај на квалитет финалних производа, процесе производње појединих производа обрадити укратко, указујући да се ради о производима који у производњи захтевају велику количину енергије.

На почетку детаљно обрадити својства дрвета и могућности прераде (механичка и хемијска). Добијање папира објаснити укратко, а тежиште треба да буде на врстама и квалитету папира (што се може повезати са амбалажом).

У оквиру ове наставне области детаљно обрадити својства влакана, својство природних и хемијских влакана као и њихове типичне представнике (вуна, свила, памук, вискоза, синтетичка влакна), као и утицај својстава влакана на квалитет финалних текстилних производа. 

МАРКЕТИНГ

ЦИЉ И ЗАДАЦИ

Циљ наставе предмета МАРКЕТИНГ је стицање теоријских практичних знања која су неопходна ученику за подручје рада које је изабрао.

Маркетинг има за циљ да на основу дидактичких принципа, избора метода и облика рада на часу приближи ученицима основне појмове које треба да схвате и присвоје да би у пракси могли да их користе. За разумевање појмова из овог програма неопходна су претходна знања из економске групе предмета па зато маркетинг и представља надградњу и везу са другим наукама, што му је уједно и циљ. 

Задаци изучавања овог предмета су:

- упознавање ученика са циљевима и садржајем предмета и њихово усвајање; 

- оспособљавање ученика за разумевање и коришћење стечених знања у пракси, како би постали добри стручњаци на свом радном месту; 

- коришћење примера из праксе у настави и њихове анализе;

- инсистирање да ученици сами изводе закључке и предлажу решења;

- оспособљавање за самостално коришћење уџбеника и осталe литературе.

САДРЖАЈИ ПРОГРАМА

IV РАЗРЕД
(2 часа недељно, 64 часа годишње)

УВОД У МАРКЕТИНГ (1)

ПРИСТУП ИЗУЧАВАЊУ МАРКЕТИНГА (4)

- настанак и развој концепта маркетинга

- дефинисање појма маркетинга

- интегралност маркетинга

- динамичност маркетинга

- веза маркетинга са другим научним дисциплинама

- примена маркетинга

ТРЖИШТЕ (7) 

- појам и функција тржишта

- подела тржишта

- конкуренција на тржишту

- истраживање тржишта

- методе истраживања тржишта

- међузависност тржишта, трговине и маркетинга

МАРКЕТИНГ АКТИВНОСТИ (9)

- облици маркетинг активности

- планирање маркетинг активности

- организовање маркетинг активности

- контрола маркетинг активности

- ревизија маркетинг активности

МАРКЕТИНГ ИНФОРМАЦИОНИ СИСТЕМИ (3)

- појам и врсте маркетинг информација

- квалитет информација

- значај информације при одлучивању

- организовање маркетинг информационог система

- инструменти маркетинг МИКС-а

ИНСТРУМЕНТИ МАРКЕТИНГА (22)

- појам и подела инструмената маркетинга

- производ и производни програм

- политика цена

- канали продаје

- промоција

- облици промоције

- инструменти маркетинга у трговинском предузећу

- комбиновање инструмената маркетинга

ЕКОНОМСКА ПРОПАГАНДА КАО ОБЛИК ПРОМОЦИЈЕ (16)

- појам и садржаји економске пропаганде

- планирање економске пропаганде

- механизам деловања економске пропаганде

- пропагандна порука 

- пропагандни медији

- средства економске пропаганде

- трошкови економске пропаганде

- методе тестирања успешности економске пропаганде

- ефекти економске пропаганде

- контрола економске пропаганде

- однос трошкова економске пропаганде и обима продаје

- сарадња производних и трговинских предузећа код промоције

ПОНАШАЊЕ ПОТРОШАЧА (2)

ЛЕКСИКОН ОСНОВНИХ ПОЈМОВА

ЛИТЕРАТУРА

НАЧИН ОСТВАРИВАЊА ПРОГРАМА (УПУТСТВО)

При реализацији програма маркетинга треба стално имати на уму задатке који су дати уз програм и значај маркетинга за нашу привреду.

Остваривањем програма ученици треба да стекну знања и могућност његовог коришћења у пракси. Ученици треба да се оспособе за одговоран однос према раду, осећај уредности и тачности.

Дидактичко методички захтеви у реализацији програма односе се на примену дидактичких принципа, избор метода и облика рада на часу. Методи и облици рада треба да подстичу ученика на рад, размишљање и развијање сопствених ставова из појединих области.

Наставник треба да стручно и систематично, уз коришћење одговарајућих примера и очигледних средстава приступа реализацији програма.

Ученика треба стално мотивисати и подстицати на рад кроз одговарајуће вредновање свих његових активности.

Ученика треба стално упућивати на коришћење уџбеника, стручне литературе и часописа из ове области, као и прикупљање и анализу очигледних средстава.

У реализацији програма треба се придржавати редоследа тема и ако има одступања назначити их и изнети разлог.

ЕКОНОМСКА ГЕОГРАФИЈА

ЦИЉ И ЗАДАЦИ

Циљ наставе економске географије је да ученицима економских и других школа пружи знање и објашњења о савременим економско-географским појмовима, процесима и објектима, као и општа и посебна знања о светској и југословенској привреди и њиховим фундаменталним везама са становништвом и природном средином. Ослањајући се на претходно стечена знања и умења ученика, она омогућава разумевање и савладавање економских и специфичности света и Југославије и доприноси развијању ученичких способности за научно посматрање, класификацију, систематизацију, закључивање и уопштавање.

Економска географија има регионални карактер и као таква има примарни значај за схватање и решавање проблема регионалног и националног планирања и развоја и доприноси професионалном оспособљавању ученика.

Задаци су вишеструки и могу се сврстати у три категорије, посредством чијег остваривања се ученици оспособљавају да стичу и развијају знања и схватања, умења и односе према светским и националним вредностима и достигнућима као и о географској средини и њеним економскогеографским карактеристикама.

1. Да се развијају знања и разумевања о:
- основним просторним, узајамним односима економскогеографских објеката и појава;

- основним природним системима у свету и Југославији (облицима рељефа, земљишту, водним ресурсима и њиховом коришћењу, климату, биљном и животињском свету) да ученици разумеју међудејство и размештај природних услова и ресурса у свету и нашој земљи;

- основним социо-економским системима у свету и Југославији (пољопривреда, насеља, транспорт, индустрија, енергетика, трговина, проблеми заштите животне средине и др.) да стекну осећај за положај и простор. To укључује разумевање утицаја природних услова на људске делатности, с једне, и различитих утицаја материјалне и духовне културе на људске економске делатности, с друге стране;

- различитим регионалним целинама у свету и Југославији да оцењују културно и опште друштвено богатство света и наше земље;

- структури и процесима у завичају и земљи као простору за свакодневну праксу;

- изазовима и могућностима на разумевање међународних односа и глобалне међузависности у простору.

2. Да се развијају умења са циљем:
- коришћења различитих форми података, као што су текст, слика, графикон, табела, дијаграми карта;

- примене таквих метода као што су теренско посматрање и бележење података, интерпретирање допунских извора и примена статистичких података;

- коришћење комуникационих, мисаоних, практичних и других умења за разумевање различитих економскогеографских тема и проблема.

Такав процес стицања знања треба да подстакне ученике да: идентификују проблеме, сакупљају и сређују информације, обрађују и оцењују податке, праве изводе и уопштавања, закључке и оцене, решавају проблеме, раде заједно у колективима и сналазе се у конкретним ситуацијама.

На тај начин географско образовање доприноси писменом и говорном комуницирању, цифарском и графичком изражавању и развијању географског мишљења. Оно такође помаже развоју личности и социјалне компетентности, посебно у односу на просторну димензију свакодневног живота и рада, на развој друштвено-економских односа и сарадње појединих земаља света и Југославије.

3. Да се развијају односи и вредности према:
- средини која окружује ученика и према разноликостима природних и људских карактеристика у свету и у нашој земљи;

- значају природних лепота, природних услова и фактора који утичу на људске делатности у свету и Југославији;

- бризи за квалитет, планирање и заштиту животне средине и људског хабитата на југословенским и светским просторима;

- разумевању важности односа и вредности географских елемената и фактора у процесу одлучивања;

- коришћења географских знања и умења адекватно и одговорно у личном, професионалном и друштвеном животу;

- разумевању за решења локалних, регионалних, националних и светских проблема економског, политичког и другог значаја;

- могућностима да доносе одлуке без негативног ефекта на животну средину, као да развијају етику њене заштите која ће их руководити у њиховим радним и животним активностима.

САДРЖАЈИ ПРОГРАМА

II РАЗРЕД 
(2 часа недељно, 70 часова годишње)

1. УВОД У ЕКОНОМСКУ ГЕОГРАФИЈУ СВЕТА И ЈУГОСЛАВИЈЕ (3)

Економска географија као научна дисциплина
Предмет и задаци, подела, место у систему наука, практични и територијски значај. Развој економске географије у свету и у Југославији. 

Географски положај, величина и границе Југославије
Верификација географског положаја. Величина и границе Југославије. Анализа географског положаја, посебно његове саобраћајно-географске политичке компоненте.

2. ЕКОНОМСКО-ГЕОГРАФСКА ВАЛОРИЗАЦИЈА ПРИРОДНИХ ПОТЕНЦИЈАЛА СВЕТА И ЈУГОСЛАВИЈЕ (10)

Основне карактеристике и структура богатства друштва
Природни услови и извори. Људи - највеће богатство сваког друштва. Географски положај као својеврсно богатство друштва.

Рељеф и његова економско-географска валоризација у свету и Југославији
Облици и елементи рељефа. Висинска структура рељефа. Рељеф и људске делатности. 

Климатски елементи и фактори у свету и Југославији
Климатски елементи и фактори. Типови климе. Значај климе за живот људи.

Воде на Земљи у Југославији
Облици појављивања и начин коришћења. Светски океан. Копнене воде. Коришћење вода.

Продуктивно земљиште, биљни и животињски свет на Земљи и у Југославији
Типови земљишта. Коришћење и заштита земљишта. Најважнији биогеографски фактори. Територијални развој биљног и животињског света.

Географски омотач на Земљи
Целовитост географског омотача. Најважнији еколошки проблеми. Нужност очувања еколошке равнотеже у физичко-географском комплексу.

Рејонирање природних потенцијала у Југославији 
Основни услови и принципи рејонирања. Основне физичко-географске одлике рејона у Југославији

3. ДРУШТВЕНО-ГЕОГРАФСКИ ФАКТОРИ ПРИВРЕЂИВАЊА (10)

Основни географски садржаји и типови државе
Политичко-географски елементи државе. Класификација држава по друштвено-политичком и државном уређењу. Државно устројство CP Југославије.

Број, динамика раста и густина становништва света и Југославије 
Природни прираштај и биодинамички типови. Миграциони процес и правци. Одлике густине становништва света и Југославије. 

Основне структуре становништва света 
Биолошке, социо-економске, етничке и културолошке. 

Основне структуре становништва Југославије 
Биолошке, социо-економске, етничке и културолошке. 

Насеља и процес урбанизације у свету и Југославији 
Типови насеља и њихова функционална хијерархија. Појам, узорци и последице урбанизације.

Економско-политички фактори привређивања 
Продукциони и својински односи. Улога државе. Утицај политичких фактора.

Научнотехнолошки развој као фактор привређивања 
Наука - битан покретач друштвено-економског развоја. 

Неравномерни развој и примена науке у свету.

4. ЕКОНОМСКО-ГЕОГРАФСКО ДЕФИНИСАЊЕ ПРИВРЕДЕ И ФАЗЕ РАЗВОЈА ПРИВРЕДЕ У ЈУГОСЛАВИЈИ (6)

Значај привреде и подела људских делатности
Привреда као функционални систем. Законитости које делују у географској средини важни за развој привреде.

Основни економско-географски приступи у изучавању привреде 
Територијално, парцијално-територијално (регионални), гранско-територијални (хоризонтални) и производно-технолошки (вертикални) приступ.

Економско-географска рејонизација
Принципи рејонизације. Главни типови рејона.

Фазе развоја привреде Југославије и диспаритета њеног регионалног развоја 
Краћи преглед развоја привреде у последњих 100 година. Неравномерни економски развој. Проблем развоја појединих подручја (брдско-планинских, пограничних, вишенационалних, приградских).

5. ПОЉОПРИВРЕДА У СВЕТУ И ЈУГОСЛАВИЈИ (9)

Услови за развој и типови пољопривреде
Развој и подела пољопривреде. Савремени начини рада у пољопривреди. Типови пољопривреде.

Биљна производња у умереном појасу.

Умерени климатски појас – најважније подручје биљне производње на Земљи. Размештај производње главних врста жита, индустријског и крмног биља.

Биљна производња у суптропском и тропском појасу 
Специфичности производње. Размештај производње главних култура.

Сточарство и риболов у свету
Значај сточарства за живот људи. Главне гране и територијални размештај. Главна риболовна подручја и обим улова рибе. 

Биљна производња Југославије
Географски и други фактори производње. Обим и територијални размештај производње главних земљорадничких производа. 

Сточарство и риболов Југославије
Главне гране сточарства - развој значај, територијални размештај. Улов рибе и значај риболова.

6. ИНДУСТРИЈА У СВЕТУ И ЈУГОСЛАВИЈИ (14) 

Развој, подела, значај индустрије
Развој и значај индустрије. Процес индустријализације и ниво индустријске развијености. Последице индустријализације. 

Енергетика и њен значај
Значај енергетике за привредни развој. Производња угља, нафте и гаса. Остали извори енергије. Електроенергетика - базна грана енергетике.

Сировине и њихов значај
Врсте и значај сировина. Територијални и размештај и обим производње главних сировина.

Економско географске карактеристике индустрије Европе и територије бившег Совјетског Савеза
Развој и значај индустрије. Индустријске области и рејони. Европа као колевка савремене цивилизације.

Економско-географске карактеристике индустрије Англоамерике
Услови развоја. Структура и територијални размештај. Значај и место индустрије Англоамерике у светској привреди.

Економско-географске карактеристике индустрије земаља Западног Пацифика 
Специфичности развоја. Динамика развоја. Обим, структура и територијални размештај производње.

Економско-географске карактеристике индустрије у недовољно развијеним земљама
Недовољно развијене земље - велики несклад између богатства у сировинама и ниског нивоа економске развијености. Рударско-индустријске области Азије, Африке и Латинске Америке.

Тешка индустрија Југославије
Енергетика, рударство, металургија, машинска индустрија, базична хемијска индустрија - развој, значај и територијални размештај. 

Лака индустрија Југославије
Лака хемијска, текстилна, прехрамбена, графичка индустрија. Значај и територијални размештај.

7. ПРОМЕТ У СВЕТУ И ЈУГОСЛАВИЈИ (10)

Услови и фактори развоја саобраћаја
Фактори развоја и подела саобраћаја. Основни економско-географски елементи саобраћаја. Значај и функције саобраћаја.

Саобраћајне гране и њихов територијални размештај у свету
Сувоземни, водени и ваздушни саобраћај.

Основна обележја савремених телекомуникација и информатике у свету и Југославији
Развој, значај, структура и територијални размештај.

Саобраћај Југославије
Развој, структура (гране), обим и територијални размештај промета робе и путника.

Спољна трговина у свету
Обим, структура и територијални размештај трговине. Главни токови робе.

Унутрашња и спољна трговина Југославије 
Обим, структура, значај и територијални размештај.

Основне економско-географске одлике туризма у свету и Југославији
Фактори развоја, обим, структура, територијални размештај туристичког промета.

8. ВАЖНЕ ГЕОГРАФСКЕ КАРАКТЕРИСТИКЕ САВРЕМЕНОГ СВЕТА (6)

Савремена политичка карта света
Формирање политичке карте света. Глобални геополитички проблем. Балкански геополитички чвор.

Основне одлике економског развоја и интеграционих процеса у свету
Неравномерни развој - основна противречност савременог света. Интеграциони процес и главне међународне економске и политичко-географске организације у свету. Основне карактеристике "новог светског поретка".

Место и улога Југославије у систему светске привреде
Положај и значај Југославије на светском тржишту. Могућности Југославије за укључивање у међународну поделу рада.

Основне економско-географске карактеристике и проблеми Републике Србије и Црне Горе
Основни фактори привређивања. Структура и рејонизација привреде. 

ГОДИШЊА СИСТЕМАТИЗАЦИЈА (2)

НАЧИН ОСТВАРИВАЊА ПРОГРАМА (УПУТСТВО)

Програм образовно-васпитног рада у области економске географије пружа наставнику дидактичко-методичку и научну оријентацију. Да би се олакшао рад наставника, али и да би се остварила равномерна реализација наставног програма и избегле разлике у фонду часова за реализацију појединих наставних целина и наставних јединица, које су до сада биле присутне не само у различитим школама које остварују исти програм, него и у истој школи где програм реализују два наставника, извршена је артикулација наставних тема и наставних јединица. 

Садржаји програма економске географије за II разред економских школа подељени су на наставне теме. За сваку тему дат је прецизан број часова за обнављање, утврђивање, проверавање, оцењивање и за систематизацију градива. Уз то, свака наставна тема артикулисана је прецизно формулисане наставне јединице, за које су наведени главни садржаји које треба реализовати.

Релевантни начини и васпитни захтеви наставног програма економске географије по наставним темама у II разреду су следећи:

Прва наставна тема УВОД У ЕКОНОМСКУ ГЕОГРАФИЈУ СВЕТА И ЈУГОСЛАВИЈЕ (3 часа) обухвата две наставне јединице. У овој теми дефинисани су задаци економске географије као научно-наставне дисциплине и анализиран је географски положај Југославије.

Друга наставна тема ЕКОНОМСКО-ГЕОГРАФСКА ВАЛОРИЗАЦИЈА ПРИВРЕДНИХ ПОТЕНЦИЈАЛА СВЕТА И ЈУГОСЛАВИЈЕ (10 часова) почиње дефиницијом и структуром друштвеног богатства. Потом се говори о основним географским карактеристикама главних природних елемената и фактора и њиховом значају за живот људи у свету и у нашој земљи. Циљ пружања могућности ученицима да схвате значај појединих природно-географских компонената за егзистенцију човека, као и комплексност географске средине у потребе њене заштите и унапређења.

У теми ДРУШТВЕНО-ГЕОГРАФСКИ ФАКТОРИ ПРИВРЕЂИВАЊА (10 часова) дата је друга група фактора важних за организовање привреде. Приказана је улога државе и назначени су други бројни економски, политички и научно-технолошки услови и фактори значајни за развој привреде у свету и у нашој земљи. Посебна пажња поклоњена је основним демограографским карактеристикама и проблемима света и Југославије. Битно је да ученици усвоје знање о датим друштвено-географским факторима, али и да схвате њихов интеракцијски однос са природно-географским елементима геопростора.

У четвртој настави теми ЕКОНОМСКО-ГЕОГРАФСКО ДЕФИНИСАЊЕ ПРИВРЕДЕ И ФАЗЕ РАЗВОЈА ПРИВРЕДЕ ЈУГОСЛАВИЈЕ (6 часова) назначени су главни приступи за изучавање привреде са економско-географског аспекта. Назначене су најважније привредно-географске законитости, проблеми и фазе развоја привреде у свету и у Југославији. У реализацији ове теме тежиште треба ставити на објашњење основних економско-географских карактеристика, битних за разумевање светске и југословенске привреде.

Пета наставна тема ПОЉОПРИВРЕДА У СВЕТУ И ЈУГОСЛАВИЈИ (9 часова) третира економско-географску проблематику најважнијег дела примерног сектора привреде. Обрађени су основни комплекси: фактори и услови развоја пољопривреде, те обим, структура и територијални размештај главних пољопривредних активности и производње у глобалним регијама света и у Југославији. Важно је да ученици добију целовиту и функционалну слику о светској и југословенској пољопривреди.

Шеста наставна тема ИНДУСТРИЈА У СВЕТУ И ЈУГОСЛАВИЈИ (14 часова) односи се на темељни сектор привреде - на индустрију. Нагласак је на глобалним сегментима ове привредне области, тј. на обради сировина и енергетике, затим на приказу и анализи индустријске производње у адекватним подручјима света и Југославији. Битно је да ученици добију основне информације у овом и претходној наставној теми о најважнијим областима привреде и да усвоје знања о најзначајнијим производним комплексима, како у свету тако и у Југославији.

У седмој наставној теми ПРОМЕТ У СВЕТУ И ЈУГОСЛАВИЈИ (10 часова) обрађене су терцијалне привредне делатности. Дате су улога, значај и најважнија обележја савременог саобраћаја у свету и Југославији. Посебно треба истаћи саобраћајни значај наше земље на раскрсници међународних путева, значај изградње брзих пруга и развоја осталих грана саобраћаја у Југославији. Анализом обима, структуре и мера робних токова у светској трговини треба сагледати велику повезаност и међузависност појединих делова света међу собом. Сличну садржајну функцију има обрада туризма.

Наставна тема ВАЖНЕ ГЕОГРАФСКЕ КАРАКТЕРИСТИКЕ САВРЕМЕНОГ СВЕТА (6 часова) јесте својеврсна синтеза пређеног градива и слободно указивање на битне текуће економске, политичке и геополитичке односе у свету. Посебно су обрађени место и улога Југославије у светској привреди и економско-географске карактеристике и проблеми Србије и Црне Горе.

У разматрању садржаја ових наставних тема, односно свих наставних јединица, посебну пажњу треба посветити поступном увођењу ученика у сложене економско-географске појмове, јер се ученици са многим од њих први пут сусрећу у овој фази образовања и васпитања. Ова констатација указује на потребу да наставник мора имати у виду, у свим фазама наставног процеса, остваривање потребне корелације са програмом географије у основној школи и одговарајуће корелације са наставним предметима у економској школи који на одговарајући начин обрађују привреду света и Југославије. Као општу напомену наводимо и то да је корисно ученицима давати упоредне информације о Југославији и у наставним јединицама које се односе на светску привреду.

Остваривање образовно-васпитних задатака наставе економске географије условљено је применом најновијих резултата методике наставе географије. У наставном раду наставници географије треба да посвете одговарајућу пажњу општим методичким питањима, као што су: општа појмовно-логичка структура процеса образовања, примена разноврсних дидактичких принципа, облика рада, коришћења најефикаснијих метода рада и наставних средстава. Неопходно је стално примењивати и имати у виду ОСНОВНЕ ЕТАПЕ НАСТАВНОГ ПРОЦЕСА.

Наставна географија у економским и другим школама је саставни део њиховог наставног плана и програма. Она својом велико хетерогеном тематском структуром (природи и друштвено-економски садржаји) има велике могућности за корелацију са другим наставним предметима природних и друштвених наука, а посебно са различитим економским дисциплинама) политичка економија, економика појединих привредних делатности, економика Југославије и де.). Остваривање образовно-васпитних задатака наставе географије не може се посматрати изоловано од других наставних предмета. Напротив, да би што потпуније остварила свој циљ и многобројне задатке, настава економске географије треба да обезбеди колерацију са одговарајућим предметима. О корелацији посебно треба водити рачуна са наставним предметима који су, као и географија, означени као носиоци садржаја о планирању породице и популационој политици (биологија, социологија, филозофија и др.).

С обзиром на то да сваки од наставних предмета има своју специфичну програмску структуру, корелација се не може обезбедити временски и садржајно без одговарајуће сарадње наставника у свакодневном наставном процесу. To значи да наставници спорних предмета треба да остваре корелацију заједничким планирањем образовно-васпитног рада и консултовањем о сродном наставном градиву или његовим заједничким обрађивањем у редовној или додатној настави, наставом екскурзија и слободним активностима ученика.

ПОСЛОВНА КОРЕСПОНДЕНЦИЈА

ЦИЉ И ЗАДАЦИ

Циљ наставе предмета пословна кореспонденција је упознавање ученика са појмом кореспонденције и њеним значајем за самостално обављање свих врста послова из подручја рада економије.

Задаци:

- упознавање механизма писаће машине и савладавање технике рада на тастатури писаће машине системом слепог десетопрстог куцања и оспособљавање за лакши прелазак на рад на рачунарима;

- овладавање техником израде обликованих преписа и самосталног обликовања текстова;

- овладавање израдом образаца и њиховим попуњавањем тј. израдом табеларних прегледа;

- развијање осећаја одговорности за тачност и прецизност при изради преписа и диктата и утврђивање основних правописних правила;

- неговање и развијање навика тачности, педантности и систематичности при раду уз развијање осећање одговорности, истрајности, упорности и стицање навике одговорности за чување постојећих средстава за рад;

- корелација са осталим стручним предметима.

САДРЖАЈИ ПРОГРАМА

I РАЗРЕД
(1+1 час недељно, 35+35 часова годишње)

УВОД (1+0)

Циљ и задаци предмета.

Појам и развој средстава за писање.

Појам, развој и карактеристике - дактилографије.

ПИСАЋА МАШИНА (4+0)

Врсте и подела писаћих машина са њиховим карактеристикама.

Потрошни канцеларијски материјал за рад на писаћој машини (хартија: врсте, формати; индиго, коверте и остали канцеларијски потрошни материјал).

Покретни и непокретни део писаће машине и функција свих справа на њима.

Уметање хартије, маргине и њихово одређивање.

Припрема за правилан рад на писаћој машини.

САВЛАДАВАЊЕ ТЕХНИКЕ СЛЕПОГ КУЦАЊА ПО ВЕЖБАМА СА ТЕОРИЈСКИМ ОБЈАШЊЕЊИМА И УВЕЖБАВАЊИМА (18+18)

Правила система слепог куцања.

Предвежба: тастатура - основна слова.

Врсте грешака и коректура уз употребу знакова коректуре.

Обрада свих СЛОВА I, II и III реда.

Римски бројеви.

IV ред тастатуре - подосновица - арапски бројеви, знаци и акценти.

Табулатор: обични и децимални - справе и њихово коришћење. 

Правила машинске интерпукције.

ПРЕПИС И САМОСТАЛНО ОБЛИКОВАЊЕ ТЕКСТОВА (5+5)

Центрирање и писање наслова и поднаслова.

Препис обликованих текстова на матерњем и страним језицима у блок и зупчастој форми и њихово умножавање на писаћој машини.

Самостално обликовање текстова. 

Израчунавање процента тачности куцања. 

Израда текстова у ступцима из рукописа.

КОРЕСПОНДЕНЦИЈА (5+5)

Појам, развој, значај, врсте, лица и начела пословне кореспонденције.

Препис пословног писма. 

Обрачун и евиденција тачности.

ТЕХНИЧКЕ ВЕЖБЕ ЗА ТАЧНОСТ И РАД ПО ДИКТАТУ

На почетку сваког часа израда техничких вежби за тачност или диктат речи и реченица са основним правописним правилима.

ШПАРТАЊЕ - ОБРАСЦИ - ТАБЕЛЕ (2+3)

Шпартање - цртање у машини машинским знацима и оловком. 

Обрасци - појам, израда и попуњавање. 

Израда табела.

ПРОВЕРЕ САВЛАДАВАЊА ТЕХНИКЕ КУЦАЊА (0+4)

I провера - препис речи

II провера - препис речи и реченица пословног текста и текста узетог из дневне штампе.

III провера - самостално обликовање текста.

IV провера - обликовани препис са табелом и пословном документацијом.

II РАЗРЕД
(1+1 час недељно, 35+35 часова годишње)

ПОСЛОВНА КОРЕСПОНДЕНЦИЈА (27+30)

Појам и врсте кореспонденције. Циљеви и значај кореспонденције. Начела - правила кореспонденције.

Пословно писмо: појам и делови пословног писма.

Форме пословног писма. Блок форма, зупчаста форма и комбинована форма. Коверат пословног писма. Формална и садржајна усклађеност пословног писма - естетски изглед и примерена садржина. Стил и фразе које се користе у пословној кореспонденцији. 

Врсте пословног писма у робном промету: упит купца и упит продавца, понуда (све врсте понуде), поруџбина, рекламација (квалитета и квантитета), решење рекламације. Бонификација, ургенција, пропратна писма уз фактуре, уговоре и др. обрасце.

Пословна дописница и телеграм у служби робног промета.

Средства везе - телефон, телекс, телефакс рачунарска мрежа, у служби пословне (привредне) кореспонденције.

Препис пословних писама. Обликовање пословних писама из концепта. Састављање и обликовање пословних писама из елемената.

ПОСЛОВНИ БОНТОН (4+2)

Конкурисање на радно место - изглед пријаве (молбе).

Представљање и наступање на радном месту (изглед, говор, одећа). Однос према сарадницима и претпостављенима (усклађеност тимског и индивидуалног рада - изношење предлога, жалби и критика).

Ословљавање на радном месту. Рад са странкама. 

Коришћење телефона у пословне сврхе.

ПОСТУПАК СА ПОШТОМ У ПОСЛОВНОЈ КОРЕСПОНДЕНЦИЈИ (4+3)

Пошта у привредним организацијама. Организација, пријем поште. Основна евиденција предмета - поште: деловодник или картотека. Административно-техничка обрада предмета. Развођење, експедиција и архивирање предмета - поште.

НАЧИН ОСТВАРИВАЊА ПРОГРАМА (УПУТСТВО)

Пословна кореспонденција се изучава у I и II разреду, са 2 часа недељно, односно 70 часова годишње. У I години учења ученици треба да овладају знањима о средствима на којима ће радити или се њима служити на радном месту и да савладају дактилографску вештину. Такође ће добити неке основне информације о формама обликовања текста. У циљу квалитетног остваривања програма, наставник и ученици морају од првих часова добро сарађивати и усавршавати своја знања и умења. Остваривање програма захтева интензиван рад наставника и ученика.

Наставник овог предмета мора одлично владати дактилографском вештином, али и методичким поступцима да је пренесе. Такође, мора савршено познавати матерњи језик (граматику, правопис, лексику) и настојати да ученицима покаже како да наведена знања примене у кореспонденцији. Ово је нарочито важно због тога што наша службена, а нарочито привредна кореспонденција обилују бесмисленим административним фразама и изразима који се користе по аутоматизму. Као што је из приватне преписке давно избачена мода шаблона за писма, тако је потребно и из привредне кореспонденције избацити неправилне изразе, конструкције и анахронизме који се ко зна зашто још користе и у врло угледним фирмама. Пословни стил треба сачувати у пословној преписци, али крутост и конвенционалност треба одбацити и заменити добронамерношћу, срдачношћу и комуникативношћу.

Наставник са ученицима мора на конкретним примерима, у току вежбања, показати писмену културу и инвентивност, што не искључује могућност коришћења одређених шема и шаблона. Да би се што успешније савладала техника правилног писменог изражавања, потребно је већ од прве године учења давати правописне, граматичке, лексичке вежбе, везане искључиво за градиво овог предмета. Може се са наставником српског језика договорити да на својим часовима нарочито вежба оне синтаксичке, лексичке или правописне категорије које ће ученицима помоћи у поступном савладавању вештине дописивања.

Наставник својим примером (тачност, уредност, примерено одевање и изражавање) мора утицати на правилан однос према предмету од самог почетка. На првим часовима објасниће ученицима какав изглед и понашање, као и који прибор за рад захтева, упутиће ученике како да трајно усвоје вештину слепог куцања и пословног дописивања, а предочиће им и свој начин рада и оцењивања. Сарадња са ученицима подразумева успостављање коректног односа и поштовање правила лепог понашања у учионици и кабинету. Наставник је дужан да од првог дана коригује ученичко понашање и изглед ако не задовољавају критеријуме који су на почетку постављени (распоред седења у кабинету, лична хигијена, нарочито хигијена руку, дужина ноктију, гимнастика прстију - раде је сви ученици најпре по наставниковим упутствима на почетку сваког двочаса, а касније са редовима пре наставниковог доласка на час или у првих 5 минута часа), али и да одговара на ученичка питања, усваја предлоге и примедбе. Редарство је изузетно важно за овај предмет: ученици ће кроз дужности редара (сређивање учионице, кабинета, уочавање и пријављивање кварова и недостатака на машинама. Брига о потребним наставним средствима за тај час, скупљање домаћих задатака) стећи осећај одговорности и тачности - долазиће благовремено на час и припремити све што је потребно за рад, одговорније ће се односити према средствима рада и сл.

Најбоље је вештину слепог куцања савлађивати поступно и комбиновати обраду нових слова са неком од справа на писаћој машини или другим теоријским појмовима. На тај начин градиво нећe бити монотоно, а принцип поступности усвајања знања и умења учиниће да она постану трајна. Коришћење рачунара омогућава усавршавање технике слепог куцања, експедитивнију, модернију и бржу пословну преписку. Коришћење текст процесора за обликовање, мењање, исправљање и форматизовање, те на крају штампање и чување пословне документације. Дакле, постоји могућност стварања. Библиотеке "матица" појединих докумената пословне кореспонденције, као и стандардних фаза и конструкција које се у пословању веома често срећу. На часовима пословне информатике може се сачувати документ (пословно писмо, уговор, молба, жалба) лако прегледати, исправити и допунити или одштампати у првобитном облику; може се вежбати израда циркуларних писама, промена форме пословних писама, убацивање табела, графикона и сл. Уколико је могуће набавити, може се на овим часовима користити неки од програма за исправљање синтаксних или грешака везаних за хифенацију (коректор, РАС) ... To би биле идеје за истинско повезивање са пословном информатиком, без које се савремена пословна кореспонденција не може замислити.

У школама које нису опремљене рачунарима, оставља наставнику да у оквиру материјалних услова рада обради и провежба пословну документацију - садржајно и формално (нарочито естетски). Пословно писмо може се писати руком, писаћом машином и рачунаром, а за одређену документацију могу се користити обрасци рађени руком, писаћом машином, рачунаром или оригинални обрасци.

У оквиру предмета рачуноводство ученици ће се упознати са документацијом из области привредног (банкарског, пољопривредног, трговинског) пословања, па је на часовима пословне кореспонденције довољно освежити ученичка знања о појединим обрасцима и њиховој улози у робном промету. Тако је и са правом, у коме се опширно обрађује купопродајни уговор и протокол - потребно је само назначити како изгледају пропратна писма везана за склапање уговора, раскидање уговора и сл.

Већ у првој години учења предмета ученици ће научити да формирају омоте (кошуљице) од трговачког папира, у које ће слагати чист папир, индиго, школске радове (по месецима), домаће радове и сл. Све ово стајаће у фасцикли коју ће доносити на часове прегледно сређену и уредну, а наставник ће бар једном месечно прегледати фасциклу, писмено или усмено прокоментарисати изглед и сређеност фасцикле. Уопште, од почетка треба инсистирати да су уџбеник и фасцикла неопходна наставна средства без којих ученик не може присуствовати часу нити тражити да буде оцењен.

У другој години у кошуљице ће бити улагана пословна писма класификована по одабраном систему. На тај начин ученици ће имати практичне примере за обраду наставне теме о пошти у привредним организацијама. На тим примерима потребно је осмислити теоријска објашњења о евиденцији и кретању предмета у радној организацији, административно-техничкој обради предмета, развођењу и архивирању. Потребно је нагласити предности вођења основне евиденције о предметима на рачунару, уштеди времена и простора, могућности формирања електронске архиве и предности које таква архива пружа: мукотрпан посао трагања за неким документом или серијом докумената обавља рачунар, он може да сортира, претражује, прави копије и сл. Ово је потребно наглашавати без обзира да ли школа има рачунарски кабинет и раде ли се ти послови на рачунару јер ученици упознају предности рачунарске технике и схватају моћ ових модерних пословних алатки.

Пословни бонтон је уврштен у теме пословне кореспонденције да би се ученици упознавањем правила лепог понашања на радном месту припремили за истински рад и одмерено опхођење према сарадницима, претпостављенима, странкама и пословним партнерима. Лепом понашању на послу ученици ће се учити већ од првих часова у кабинету, а уз сваку наставну област наставник је у могућности да им преноси умење пристојног и коректног опхођења. На пример, уз обраду форми пословног писма може се говорити о правилу да се пословном партнеру одговара у оној форми у којој нам се он први обратио, да је битно пазити на квалитет и формат хартије на којој се пише пословно писмо и сл. Заправо се пословни бонтон не разликује много од уобичајених правила лепог понашања, али наша свакодневна пракса показује колико је оно занемарено и код васпитача (дакле родитеља, а каткад и наставника), а самим тим и код ученика. Да би се та ружна пракса искоренила, а ученици истински припремили за будући позив, овој теми треба посветити много више времена него што у програму стоји. Осим наведених области, може се са ученицима дискутовати о појединим областима којих се програм није дотакао: облачење и шминка у школи и на радном месту, примери лепог или непристојног понашања у јавном превозу, у позоришту, на медијима и сл. Ученицима ће ова тема бити занимљива и радо ће је усвојити ако јој се не приђе круто и конвенционално.

Да би се остварили постављени циљ и задаци, наставник мора испланирати сваки минут часа и добро га осмислити, а ученици ће радити домаће задатке и на тај начин стицати вештину и умење слепог куцања, правилног понашања и изражавања, и најзад, солидног кореспондирања и старања о документацији која у том процесу настаје. Домаћи задаци имају ефекта само уколико их наставник с времена на време прегледа, прокоментарише и евентуално оцени. Потребно је променити и начин оцењивања: више се не постављају норме за брзину или тачност према којима се ученик оцењује у појединим периодима учења дактилографије, што не значи да треба дозволити другу крајност. Писмени задаци нису обавезни и могу се заменити писменим вежбама и другим облицима провере знања. Усмено испитивање треба обављати на свим часовима (један ученик одговара док други вежбају). Може се оцењивати и тимски рад, нарочито код увежбавања одређених наставних садржаја - нпр. провођење комплетног предмета кроз све фазе поступка са поштом. Оцењивање писмених радова, осим форме и садржине рада, обухватиће тачност, уредност и естетски изглед текста, као и све граматичке категорије о којима је било речи раније. Ученицима треба омогућити да оцену добијену на писменом раду поправе уколико се процени да су због треме или лоше концентрације радили испод својих могућности. Све оцене које уносе у своју бележницу или прозивних наставник одмах саопштава (добро би било и да образложи) ученицима. На часовима допунске или додатне наставе може се помоћи ученицима да достигну потребан степен вештине и знања или га прошире и усаврше, али се не препоручује оцењивање.

Часови обраде и вежби само су формално подељени, а наставник ће сам, зависно од наставне јединице распоређивати и комбиновати ново градиво и већ провежбане наставне садржаје. При обради користити методе излагања, дијалога, показивања (нарочито код обраде средстава канцеларијске механизације, справа на писаћој машини, постављања руку и куцања нових слова) и објашњавања, а затим прећи на проверу кроз практичне, контролне или писмене вежбе. Усмено испитивање и сл. Стога се препоручује да се у припреми за час предвиди комбиновање наставних метода и облика рада, како би се плански искористио сваки минут двочаса пословне кореспонденције.

МАТУРСКИ ИСПИТ

Матурски испит у стручним школама ученици полажу у складу са делом Правилника о плану и програму образовања и васпитања за заједничке предмете у стручним и уметничким школама ("Службени гласник СРС - Просветни гласник", број 6/90 и "Просветни гласник", бр. 4/91, 7/93,17/93, 1/94, 2/94, 2/95, 3/95 и 8/95) који се односи на садржај и начин полагања матурског испита.

А) Заједнички део обухвата предмет обавезан за све ученике средњих стручних школа, а према програму који је створен у току четворогодишњег образовања.

Српски језик и књижевност/матерњи језик и књижевност за ученике који су наставу имали на језику народности (писмено). 

Б) Посебни део обухвата:

1. матурски практични рад са усменом одбраном рада,

2. усмени испит из изборног предмета.

1. Матурски практични рад
На матурском испиту проверава се оспособљеност кандидата за обављање послова занимања обухваћених образовним профилом. 

Садржаји практичног рада утврђују се из следећих области:

- пословна средства предузећа,

- благајничко пословање,

- евиденција материјала ситног инвентара и амбалаже,

- трошкови пословања у предузећу,

- калкулације,

- реализација роба и услуга,

- приходи и расходи у пословању предузећа, 

- утврђивање пословног резултата,

- расподела пословног резултата,

- инвентарисање,

- банкарско пословање,

- финансијско пословање у предузећу,

- статистичко обухватање производње и промета и

- изражавање пословног резултата.

Садржаји усмене одбране рада проистичу из садржаја програма матурског практичног рада и односе се на објашњења конкретног матурског практичног рада.

2. Усмени испит из изборног предмета
У оквиру изборног дела ученик полаже један предмет пo сопственом избору из групе предмета значајних за знања која ће примењивати у свакодневном извршавању конкретних радних задатака из подручја рада економија, право и администрација - област економије.

Изборни предмет који ученик бира може бити од значаја за даље образовање или за укључивање у рад. Ученик бира један предмет између следећих:

1. Математика,

2. Основи економије, 

3. Пословна економија,

4. Рачуноводство,

5. Маркетинг,

6. Статистика,

7. Монетарна економија и банкарство.

Изборни предмети се полажу према програмима које су ученици остварили у току четворогодишњег школовања.

II. ФАКУЛТАТИВНИ НАСТАВНИ ПРЕДМЕТИ

У сваком разреду ученици имају право да изаберу факултативне предмете (један или више) који ће изучавати у оквиру четири часа укупно (два часа недељно).

1. Факултативна настава се остварује за:

а) језик другог народа или народности са елементима националне културе,

б) физика,

в) филозофија,

г) музичка култура,

д) ликовна уметност,

према плановима и програмима заједничког (минималног) плана општег образовања за образовне профиле III и IV степена стручне спреме који су објављени у ("Службеном гласнику PC - Просветном гласнику", број 4/91).

2. Као факултативне предмете ученици могу изабрати и друге предмете који су предвиђеним планом и програмом образовања за образовни профил економски техничар а чије садржаје желе да изучавају продубљеније и шире.

Ближи услови о остваривању и организацији факултативне наставе регулишу се посебним Правилником о организацији и остваривању факултативне наставе у средњој школи ("Службени гласник РС - Просветни гласник", број 6/91).
